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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO
PARA REGISTRO DE PRECOS

NUMERO: 101/2021

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS 22/10/2021 09:00 horas
ATE:

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 22/10/2021 09:00 horas
DATA LIMITE PARA IMPUGNAGAO: 20/10/2021 09:00 horas

INICIO DA FASE DE DISPUTA DE 22/10/2021 09:00 horas
PRECOS :

SISTEMA ELETRONICO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
UTILIZADO: www.portaldecompraspublicas.com.br

O Prefeito Municipal de Canela, no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico, para o conhecimento dos interessados, que fard realizar licitacéo
na modalidade de PREGAO ELETRONICO, do tipo menor preco por lote, através do
site www.portaldecompraspublicas.com.br, conforme descrito no presente
EDITAL e ANEXOS.

O procedimento licitatério obedeceréd, integralmente, a Lei Federal n©°10.520,
de 17 de julho de 2002 e os Decretos Municipais n°6.661/2013, de 09.04.2013,
8.329/2019 de 11.04.2019, n°7.231/2015 de 13.07.2015, n°8.308/2019 de
27.03.2019, subsidiariamente, a Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993,
com as alteracdes posteriores e a Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro
de 2006, Lei Complementar 147/2014 de 04.09.2014 e alteracgdes posteriores.

1 - DO OBJETO:

1.1 - Tem por objeto o presente Edital de Pregdo Eletrdnico Registro
de Pregos para contratagdo de postos de Servigos de merendeiro, faxineiro e
vigia, a ser adquirida de forma fracionada pelo periodo de um ano.

1.2 - A Ata de Registro de Precos resultante deste certame teré
vigéncia de 12 (doze) meses.

2 — DA PARTICIPAGCAO:

2.1 - Poderdo participar desta Licitagdo qualquer firma individual ou
sociedade, regularmente estabelecida no pais, que seja especializada no
objeto desta licitacdo e gue atenderem a todas as exigéncias deste Edital e
seus Anexos e estiver devidamente cadastrada junto ao Orgdo provedor do
Sistema, através do site: www.portaldecompraspublicas.com.br

2.2 — Serdo utilizados para a realizacdo deste certame recursos de
tecnologia de informacdo, compostos por um conjunto de programas de
computador que permitem confrontacdo sucessiva através de envio de lances
dos proponentes com plena visibilidade para o ©pregoeiro e total
transparéncia dos resultados para a sociedade, através da Rede Mundial de
Computadores - Internet.
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2.3 - A realizacédo do procedimento estard a cargo da Administracdo, do
Pregoeiro designado e sua Equipe de Apoio, e da Administradora do Pregdo
Eletrdénico, através da CNM - Confederacdo Nacional dos Municipios, com apoio
do Portal Compras Publicas, provedor do sistema de compras eletrdnicas,
através da Rede Mundial de Computadores.

2.4 - A Licitante deverd fazer o seu cadastramento Jjunto a
Confederacdo Nacional dos Municipios através do portal de compras
municipais, acessando o seguinte endereco:

www.portaldecompraspublicas.com.br e preencher o Termo de Adesdo, onde
qualquer pessoa fisica ou juridica, que manifeste interesse em cadastrar -
se e apresente a documentacdo exigida terd acesso ao portal.

2.4.1 - O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de
identificacdo e senha pessocal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletrdénico.

2.4.2 - 0O credenciamento da proponente junto ao provedor do sistema
implica na responsabilidade legal da proponente ou de seu representante
legal, bem como na presuncdo de sua capacidade técnica para a realizacdo das
transagdes inerentes ao pregdo eletrdnico.

2.5 - Como requisito para participacdo no pregdo, em campo préprio do
Sistema Eletrdénico, o licitante deverd manifestar o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitac&o previstas no Edital.

2.5.1 - O Licitante, ao utilizar sua senha de acesso ao sistema para
dar um lance no evento, terd expressado sua decisdo irrevogavel de concluir
a transagdo a que se refere o evento nos valores e condigdes do referido
lance, e caso este lance seja escolhido pelo comprador, sera reputado
perfeito e acabado o contrato de compra e venda do produto negociado.

2.5.2 - 0O 1licitante deverd acompanhar as operagdes no sistema
eletrdénico durante a sessdo publica do pregdo ficando responsavel pelo &nus
decorrente da perda de negdbdcios diante da inobservincia de quaisquer
mensagens emitidas pelo pregoeiro e / ou pelo sistema ou de sua desconexdo.

2.6 - A empresa participante deste certame deverd estar em pleno
cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigdo Federal
e na Lei n°® 9.854 de 27 de Outubro de 1999, podendo ser exigida a
comprovacdo a qualgquer tempo.

2.7 — N&o serd admitida a participacdo de empresas que se encontrem em
Regime Judicial ou em Processo de Faléncia, de empresas gque estejam com
direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica suspensa ou que
por esta tenham sido declaradas iniddéneas.

2.8 — N&o poderd participar da Licitacdo a Licitante que esteja
cumprindo as sancgdes previstas nos incisos III e IV do Art. 87 da Lei n°
8.666/93 de 21 de junho de 1993.

2.9 - E vedada a participacdo de empresa em forma de consdércios ou
grupos de empresas.

3 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

3.1 - O certame serd conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe
de apoio, nomeados através da Portaria n°009/2021, de 04 de Jjaneiro de 2021,
tendo, em especial, as seguintes atribuicdes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao
certame;

c) abrir as propostas de precgos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;
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e) desclassificar propostas indicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta do lance de menor prego;

g) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro
lugar;

h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) elaborar a ata da sessdo com o auxilio eletrdnico;

k) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e
autorizar a contratacéo;

1) abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidades
visando a aplicagdo de penalidades previstas na legislacgao.

4 - DOS PROCEDIMENTOS:

4.1 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Administracéo
Municipal, denominado Pregoeiro, Portaria n°09/2021 de 04 de Jjaneiro de
2021, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o aplicativo Licitac¢des constantes da péagina eletrdnica Portal de
Compras Publicas www.portaldecompraspublicas.com.br

4.1.1 - Os licitantes deverdo inserir suas propostas iniciais dentro
do sistema até a data e horéarios definidos no predmbulo deste edital.

4.2 - A proposta de precos devera ser formulada e -enviada em
formuldrio especifico, exclusivamente por meio de Sistema Eletrdnico.

4.3 - O licitante se responsabilizard por todas as transacdes que
forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrdnico, assumindo com firmes e
verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante a sesséo
publica.

4.4 - O pregoeiro desclassificaréd, fundamentadamente, as propostas que
ndo atenderem as exigéncias do Edital.

4.5 - Apdbds a classificacdo das propostas para a participacdo na fase
de disputa de precos, o pregoeiro dard sequencia ao processo de Pregéo,
comunicando aos fornecedores classificados na data e hordrios definidos no
edital.

4.6 - O julgamento das propostas sera feito pelo menor valor por lote
de acordo com o especificado no Anexo I.

4.7 - O Pregoeiro via sistema eletrdnico dard inicio a Sessédo Publica,
na data e horadrio previstos neste Edital, com divulgacdo da melhor proposta
para cada lote.

4.8 - 0O pregco de abertura da etapa de lances corresponde ao menor
preco ofertado na etapa de propostas.

4.8.1. No caso de nenhum licitante apresentar lance na respectiva
etapa, vale os valores obtidos na etapa de propostas.

4.9 - DAberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes
deverdo encaminhar lances, exclusivamente por meio de sistema eletrdnico,
sendo o proponente imediatamente informado do seu recebimento e respectivo
valor.

4.10 - Os licitantes poderd&o oferecer lances sucessivos, pelo VALOR
UNITARIO DE CADA LOTE, com o maximo de duas casas apdés a virqgula,
observando o hordrio fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

4.11 - Somente serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores
ao Ultimo lance que tenha sido anteriormente registrado no sistema.
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4.11.1 - Se algum licitante fizer um lance que esteja em desacordo com
a licitacdo (precos e diferencas inexequiveis ou excessivas) podera té-1lo
cancelado pelo pregoeiro através do sistema. A disputa serd suspensa, sendo
emitido um aviso e na sequéncia o pregoeiro justificard o motivo da excluséo
através de mensagem aos participantes e em seguida, a disputa seréa
reiniciada pelo pregoeiro.

4.12 - ©N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que foi recebido e registrado em primeiro lugar pelo
sistema eletrdnico.

4.13 - Durante a Sessdo Publica do Pregdo Eletrdnico, as licitantes
serdo informadas em tempo real, do valor do menor lance registrado VEDADO A
IDENTIFICACAO DO SEU DETENTOR.

4.14 - A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por deciséo
do pregoeiro mediante encaminhamento de aviso pelo sistema, sendo facultada
ao pregoeiro a sua prorrogacdo, apds o que transcorrerd periodo de tempo de
até 15 (quinze) minutos, determinado aleatoriamente (Randdmico) pelo sistema
eletrbénico, finda o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de
lances.

4.15 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo Eletrdnico, o sistema eletrdnico podera permanecer
acessivel as licitantes, para a recepcdo dos lances, retornando o Pregoeiro
qgquando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

4.16 - Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos a Sessdo do Pregdo Eletrdnico serd suspensa e terd reinicio somente
apbds comunicacdo expressa aos participantes.

4.17 - Apds o fechamento da etapa de lances, o Pregoeiro poderé
encaminhar, pelo sistema eletrdénico, contrapropostas diretamente a
proponente que tenha apresentado o lance de menor valor, para dJgue seja
obtido preco melhor, bem como decidir sobre a sua aceitacgéo.

4.18 - Apdbds andlise da proposta e da documentacdo, o Pregoeiro
anunciara a proponente vencedora.

4.19 - Na hipdétese da proposta ou do lance de menor valor ndo ser
aceito ou se a proponente vencedora desatender as exigéncias habilitatérias,
o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de
classificacdo, segundo o critério de menor pregco por servico, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital.

4.20 - Em sendo Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, ao incluir
suas propostas no sistema, declarar, dque as mesmas se enquadram nessa
categoria.

4.20.1 - A nédo informacdo implicard na desisténcia da microempresa ou
empresa de pequeno porte de utilizar-se da prerrogativa concedida pela Lei
Complementar n°123/06 de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes posteriores.

4.20.2 - Serad assegurada como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme a
Lei Complementar n°123/06 de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes
posteriores.

4.20.3 - Entende-se por empate aquela situacdo em gque as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.



4.20.4 - N&o ocorrerd o empate se a proposta mais bem classificada jé
for de microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.20.5 - As microempresas e empresas de pequeno porte com lances no
limite de até 5% (cinco por cento) superior a menor proposta poderdo
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, apds o encerramento da disputa do servigo, no prazo maximo de 5
(cinco) minutos, contados da convocacdo do pregoeiro.

4.20.6 - No <caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo de
5% (cinco por «cento) superior a proposta mais bem classificada, sera
realizado sorteio entre elas, para dque se identifique aquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta.

4.20.7 - Na hipdétese da ndo contratacdo de microempresas ou empresas
de pequeno porte, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

4,21 - Terminada a sesséao, o sistema automaticamente rejeitara
qualquer tentativa de envio de lances.

4.22 - Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, a Licitante
detentora da melhor oferta deverd no prazo maximo de até 03 (horas) horas,
encaminhar cépia dos documentos exigidos no item 10, deste edital, através
da plataforma www.portaldecompraspublicas.com.br. Caso haja alguma
dificuldade no envio deve solicitar outro meio de envio através do e-mail
pregao@canela.rs.gov.br.

4.23 - Recebido os documentos, o pregoeiro fard a conferéncia, sendo
dispensado do envio fisico de todos os documentos cuja autenticidade possa
ser confirmada eletronicamente. Havendo duvida, o pregoeiro requisitarad o
envio posterior no prazo méximo de trés dias uUteis, contados do aviso via
Plataforma de Compras Publicas, para a Prefeitura Municipal de Canela,
Departamento de Licitacdes e Compras, rua Dona Carlinda, 455, Canela/RS, aos
cuidados do Pregoeiro.

5. PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

5.1 - O encaminhamento de proposta para o sistema eletrdénico pressupde
o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no
Edital. O 1licitante serd responsédvel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrdbnico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

5.1.1 - No preenchimento da proposta eletrdénica deveréo,
obrigatoriamente, ser informadas no campo préprio as ESPECIFICACOES dos
servicos ofertados, conforme a ficha técnica descritiva do servico. A né&o
insercdo de arquivos ou informacdes contendo as especificacdes e as marcas
dos produtos neste campo implicard na desclassificacdo da empresa, face a
auséncia de informacédo suficiente para classificacdo da proposta.

5.2 - O objeto deverd estar totalmente dentro das especificagdes
contidas no Edital e ou no Anexo O1.

5.3 - A validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados a
partir da data da sessdo publica do Pregéo.

5.4 - O participante deverd especificar o seu regime tributério, se e
ME ou EPP.
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6 — DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO:

6.1 - As impugnacdes ao ato convocatdério do pregdo serdo recebidas até
dois (2) dias tuteis da data fixada para o recebimento das propostas,
exclusivamente por meio de formuldrio eletrdnico.

6.1.1 - Caberd ao Pregoeiro, decidir sobre a peticdo no prazo de vinte
e quatro (24) horas.

6.1.2 - Deferida a impugnacdo contra o ato convocatdério, seré
designada nova data para a realizacdo do certame.

7 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

7.1 - Apdbds declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar
imediata e motivadamente a intencdo de recorrer em conformidade ao disposto
da Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, devendo o licitante manifestar
motivadamente sua 1intencdo de interpor recurso, através de formulario
préprio do Sistema Eletrdnico, explicitando sucintamente suas razdes.

7.1.1 - A intencdo motivada de recorrer ¢é aquela que identifica,
objetivamente, os fatos e o direito que o licitante que sejam revistos pelo
Pregoeiro.

7.2 — O licitante que manifestar a intencdo de recurso e a mesma ter
sido aceita pelo Pregoeiro dispord do prazo de trés (3) dias para a
apresentacdo das razdes do recurso, devendo ser lancado na plataforma do
portaldecompraspublicas.com.br, que serd disponibilizado a todos os
participantes, ficando os demais desde logo intimados para apresentar as
contra-razdes em igual numero de dias.

7.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante
importard na decadéncia do direito de recurso e adjudicacdo do objeto pelo
Pregoeiro no licitante vencedor.

7.4 - O recurso contra a decisdo do Pregoeiro ndo terd efeito
suspensivo.
7.5 - 0O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos

atos insuscetiveis de aproveitamento.

7.6 — N&do serdo conhecidos os recurso interpostos apds o0s respectivos
prazos legails, bem como o0s encaminhados por e.mail, correios ou entregues
pessoalmente.

7.7 - Decaird do direito de impugnar, perante a Administracdo, os
termos desta licitacgdo, o licitante que, aceitando-os sem objecdo, venha
apontar, depois do julgamento, falhas ou irregularidades que a viciaram,
hipdétese em que tal comunicacdo ndo terd efeito de recurso.

8 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
8.1 - E vedada a participacdo de:

a) Empresas declaradas 1iniddéneas por ato de qualquer autoridade
competente para tanto;

b) Empresas sob processo de faléncia ou concordata;

c) Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Administracao
Publica; e

d) Empresas consorciadas.

8.2 - As empresas interessadas deverdo se 1inscrever no enderecgo
eletrdnico constante no item 2.1 deste edital.



9 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA APOS O ENCERRAMENTO DA DISPUTA:

9.1 - Apds andlise da proposta e documentacdo, o Pregoeiro anunciara o
licitante vencedor.

9.2 - Na hipdétese da proposta ou do lance de menor preco nédo ser
aceito ou se o licitante vencedor desatender as exigéncias habilitatdérias, o
Pregoeiro examinard a proposta ou lance subseqlente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo na ordem de classificacéao,
segundo o critério do menor prec¢o e assim sucessivamente até a apuracdo de
uma proposta ou lance atenda o Edital.

9.3 - Sendo suscitada alguma duavida quanto ao objeto proposto pelo
licitante vencedor, em razdo das especificagdes indicadas na proposta, o
Pregoeiro poderd solicitar ao licitante declaracdo expedida pela empresa, de
que o objeto possuil as caracteristicas indicadas na proposta, como condigdo
necesséaria para adjudicacdo do objeto.

9.4 - O licitante que ndo atender ao disposto no item anterior, em
prazo estabelecido pelo pregoeiro, estd sujeito a desclassificacdo do
servigco proposto.

10 - DA HABILITAGAO:

10.1 - Para fins de habilitac&o e posteriormente ter o lote adjudicado
e homologado, a licitante vencedora deverd enviar em campo especifico no
Portal de Compras Publicas, os documentos abaixo discriminados, no prazo de
até 03 (trés)horas, depois de encerrada a disputa de precos, Jjuntamente com
a proposta dos lotes vencidos, contendo os valores ( unitédrios e totais ), a
descricdo com as especificagdes detalhadas e a marca, em papel identificador
da empresa.

10.2 - O pregoeiro, caso haja davidas em relagcdo aos documentos
apresentados, deverd solicitar cdépia dos mesmos para verificacdo da
autenticidade de seus dados pela Administracéo.

10.2.1 - A planilha de custos deverd& ser apresentada junto a proposta,
dentro do regime tributédrio do licitante. (podendo ser a planilha padréao
de cada licitante).

10.3 - As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagédo:

10.3.1 - Habilitac¢do Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade

por acoes, acompanhado dos documentos de eleigcbes de seus atuais
administradores;
c) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis,

acompanhada de prova de Diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6érgdo competente.

e) Se a Licitante for ME/EPP: Prova de Inscrigcdo no regime tributério
ME ou EPP, conforme estabelece o artigo terceiro da Lei complementar n°123,
de 14/12/2006.

10.3.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) Prova de regularidade para com as Fazendas Publica Federal,
Estadual e Municipal da sede da licitante;



c) Certidédo Negativa com a Divida Ativa da Uniéo;
d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo—

FGTS;

e) Prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa (CNDT), nos ternos do

Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.3.3 - Qualificacdo Econdmico-financeira:

a) Certidé&o Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo
180 (cento e oitenta) dias, anteriores a data fixada para a sessédo de
abertura da licitacéo;

b) Balanco patrimonial e demonstracdes financeiras do Ultimo exercicio
fiscal, apresentados na forma da resolucdo n 563/83, do CFC - Conselho
Federal de Contabilidade e Cédigo Comercial Brasileiro, acompanhado da cbpia
do termo de abertura e termo de encerramento do livro didrio, devidamente
registrado no Oérgdo competente, onde conste o numero de paginas, dque
demonstrem a boa situacdo financeira da empresa, com vistas aos compromissos
que assumir caso lhe seja adjudicado o objeto 1licitado, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisdérios, podendo ser atualizado
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacdo da proposta, assinados pelo Contabilista e pelo Titular ou
Representante legal da empresa com assinaturas devidamente identificadas.

C) Comprovagdo de a licitante possuir capital social ou patrimdnio
liquido correspondente a, no minimo 10% do valor total estimado da
contratagdo; de acordo com artigo 31 § 2° e § 3° da lei Federal 8.666/93 de
21 de junho.

10.3.4 - Qualificacdo Técnica:

a) Atestado de Capacidade Técnica para cada servico emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado de que Jj& executou servicgos
semelhantes aos objetos da licitacéo.

b) A licitante deverd apresentar alvard de funcionamento e
credenciamento fornecida pelo GSVG, dérgdo autorizador, devendo apresentar os
documentos probantes e com pagamentos em dia.

10.4 - Declaracdo subscrita pelo representante legal da licitante de
que ndo incorre em qualquer das condig¢des impeditivas, especificando:

a) Que ndo foil declarada inidénea por ato do Poder PuUblico;

b) Que ndo estd suspenso de contratar com a Administracdo Publica;

c) Que ndo incorre nas demails condig¢des impeditivas previstas no Art.
9° da Lei Federal n°8.666/93 de 21 de junho de 1993.

10.5 - Declaracédo, em atendimento a norma do inciso XXXIII do Art.° 7°
da Constituicdo Federal, de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos
dos anexos do Decreto Federal n°® 4.358, de 5 de setembro de 2002.

10.6 - Declaracdo expressa de que o licitante tem pleno conhecimento
do objeto licitado e anuéncia das exigéncias constante no edital e seus
anexos.

10.7 - N&o tendo a empresa classificada como vencedora do certame
apresentado a documentacdo exigida, no todo ou em parte, serd esta
desclassificada, podendo a ela ser aplicada a penalidade prevista na
legislacéo que rege o procedimento, com multa de 10% ( dez por cento ), e

serd convocada entdo a empresa seguinte na ordem de classificacdo, observada
as mesmas condig¢des propostas pela vencedora.



10.8 - A documentacdo, na fase pertinente, serd rubricada pelo
Pregoeiro e pela Equipe de Apoio e apds examinada serd anexada ao processo
desta licitacdo, sendo inabilitados aqueles licitantes cuja documentacédo
apresente irregularidades.

10.9 - A documentacdo exigida para atender ao disposto nos itens n°
10.3.1, 10.3.2 e 10.3.3, poderd ser substituida, conforme disposto no
parédgrafo 3° do Art. 32 da Lei n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993, pelo
Certificado Registro Cadastral de Licitantes do Municipio de Canela - RS,
com validade plena, de acordo com o Decreto Municipal n®°4251, de 13 de
janeiro de 2004 e Decreto Municipal n°4.461, de 07 de dezembro de 2004,
n°6.415/2012 de 27 de fevereiro de 2012 e n°8.294/2019 de 13 de marco de
2019.

10.9.1 - Caso alguma certiddo negativa constante no Certificado de
Registro Cadastral estiver com o prazo de validade expirada, a licitante
deverd anexar a certiddo atualizada como complemento ao certificado
apresentado, sob pena de inabilitacdo.

10.10 - As microempresas e as empresas de pequeno porte, se desejarem
fazer uso dos beneficios da Lei Complementar n°123/06 de 14.12.2006,
deverdo informar sua condicdo de ME ou EPP, apresentando declaracéao de

enquadramento e ou documento que comprove tal condigéo.

10.10.1 - Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo proceda
da forma estabelecida no item anterior, interpretar-se-& como renUncia
tdcita aos beneficios da Lei Complementar n°123/2006 de 14.12.2006.

11 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

11.1 - A adjudicacdo do objeto do presente certame serd viabilizada
pelo Pregoeiro, sempre que ndo houver recurso.

11.2 - A homologacdo da licitagcdo é de responsabilidade da autoridade
competente e s6 poderd ser realizada depois da adjudicacdo do objeto ao
proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela prdépria
autoridade competente.

12 - DA ENTREGA DO OBJETO

12.1 - O0Os servigos <cujos fornecimentos vierem a ser contratados
deverdo ser entregues em até 15 (quinze) dias, apds o recebimento do
empenho, cuja emiss&o se dard conforme a necessidade do Municipio.

12.2 - O recebimento do objeto desta licitacdo serd recebido por
representante do municipio, designado para esse fim, que atestarda a
conformidade da entrega, sendo-lhe permitida a assisténcia de terceiros. O
recebimento se dard da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificacdo da
conformidade do servico com as especificacgdes do objeto licitado.

b) definitivamente, em até 15 dias apdés a entrega, contados do
recebimento provisdério, apds a verificacdo da quantidade e qualidade do
servico e consequente aceitacéo.

13 - DO PAGAMENTO

13.01 - Os pagamentos serdo efetuados em até 15 (quinze)dias contados
da data da liberacdo da Nota Fiscal pelo setor competente.



13.02 - A Nota Fiscal somente serd liberada quando o cumprimento da
obrigacdo estiver em total conformidade com as especificacdes exigidas pelo
Municipio.

13.03 - As Notas Fiscails deverdo ser emitidas em moeda corrente do
pais.

13.04 - O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal e fatura devera
ser o mesmo da documentacdo apresentada no processo licitatédrio.

13.05 - Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto
pendente de ligquidagdo quaisquer obrigac¢des financeiras que 1lhe foram
impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem gque 1isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetédria.

14 - DO REAJUSTE E DA ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

14.1 - Havendo alteragdo nos pregcos dos servigos cotados, o0s pregos
registrados poderdo ser atualizados, de conformidade com as modificacgdes
ocorridas, conforme dispde o Art. 65, II, da Lei Federal n°8.666/93 de
21.06.1993.

14.2 - O fornecedor do Registro de Precos deverd solicitar a
atualizacdo dos precos vigentes formalmente ao Municipio de Canela/RS,
acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tal como:
notas fiscais de dos servicos (anteriores e préximos a data de apresentacédo
da proposta, e posteriores ao registro) ou outros documentos comprobatdrios,
que serdo analisados pelo Municipio.

14.3 - Independentemente da solicitacdao de que trata o item 14.1 e
14.2, a Administracdo poderad, na vigéncia do registro, solicitar a reducéo
de precos registrados, garantindo a prévia defesa do Dbeneficiadrio do
registro, e de conformidade com os pardmetros de pesquisa de mercado
realizada ou quando as alteracdes conjunturais provocarem a reducdo dos
pregos praticados no mercado nacional e/ou internacional, sendo que o novo
preco fixado serd valido a partir da publicacdo da Ata, devidamente
comunicada aos interessados.

14.4 - O preco atualizado né&do poderd ser superior ao praticado no
mercado e deverd manter a diferenca de percentual apurada entre o precgo de
custo e o preco originalmente constante na proposta, bem como, o prego de
mercado vigente a época do pedido de revisdo dos precos.

14.5 - O pedido de atualizacdo dos precos praticados poderd acarretar
pesquisa de precos Jjunto aos demais fornecedores com precos registrados,
podendo ocorrer substituicdo na ordem classificatédria de fornecedor devido a
obrigatoriedade legal de agquisigdo pelo menor precgo.

15 - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

15.1 - A Ata de Registro de Precgos terd a validade ndo superior a 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura.

15.2 - Nos termos do Art. 15, § 4° da Lei Federal n°8.666/93 de 21.06.1993,
alterada pela Lei Federal n°8.883/94 de 08.06.1994 e dos Decretos Municipais
n°4.980/2006 de 08.11.2006 e n°7.272/2015 de 23.10.2015, durante o prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, o Municipio de Canela/RS ndo seré
obrigado a aquisig¢do, exclusivamente por seu intermédio, dos servigos,
objeto da Ata, podendo utilizar, para tanto, outros meios, desde dque
permitidos em 1lei, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizacdo de
qualgquer espécie a empresa detentora.



16 - DAS OBRIGACOES:

16.1 - Do Municipio:

16.1.1 - Remeter adverténcias a Detentora da Ata, por escrito, gquando
0s servicgos ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatdria;

16.1.2 - Indicar servidor para fiscalizar os fornecimentos executados
pela Detentora da Ata;

16.1.3 - Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto
da licitacdo; conforme ajuste representado pela Nota de Empenho;

16.1.4 - Aplicar a Detentora da Ata penalidades, quando for o caso;

16.1.5 - Prestar a Detentora da Ata toda e qualquer informacdo, por
esta solicitada, necessédria a perfeita execucgdo do Empenho;

16.1.6 - Efetuar o pagamento a Detentora da Ata no prazo avencado,
apbds a entrega da Nota Fiscal no setor competente;

16.1.7 - Notificar, por escrito, a Detentora da Ata da aplicacdo de
qualquer sancgao;

16.1.8 - Afixar em local de facil acesso aos fornecedores e ao publico

em geral, trimestralmente, a listagem de todos os precos registrados, de
acordo com o disposto no Art. n°l5, V, §2°, da Lei Federal n° 8.666/93 de 21
de junho de 1993.

16.2 - Da Empresa Vencedora:

16.2.1 - Fornecer o objeto nas especificacdes e qualidade exigidas, no
pregco, prazo e forma estipulados na proposta;

16.2.2 - Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, di-
reta ou indiretamente, sobre os produtos fornecidos;

16.2.3 - Manter, durante a validade da Ata, as mesmas condigdes de
habilitacéo;

16.2.4 - Arcar com todas as despesas com transporte, taxas ou

quaisquer outros acréscimos, que correrdo por conta exclusiva do licitante
vencedor.

16.2.5 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou
irregularidades apontadas pelo Municipio Contratante;
16.2.6 - Arcar com eventuais prejulzos causados ao CONTRATANTE e/ou a

terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
entrega do objeto deste REGISTRO DE PRECOS.

16.2.7 - Responsabilizar-se, integralmente, pelos servicos
contratados, nos termos da legislacdo vigente;

16.2.8 - Atender em até dois dias Uteis as solicitacdes de
substituicdo de profissionais, quando comprovadamente inadequados para a
prestacdo dos servigos acordados;

16.2.9 - Substituir, imediatamente, o colaborador em caso de
afastamento (folga, doenca, faltas, férias, etc), sem nenhum acréscimo de
custo ao CONTRATANTE;

16.2.10 - Executar os servigos contratados por meio de profissionais
cujas funcbdes estejam registradas em Carteira de Trabalho;
16.2.11 - Recolher os encargos trabalhistas, cumprir a legislacéo

trabalhista, previdencidria e tributdria em relacdo aos servicgos
contratados;

16.2.12 - Comprovar o pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas
referente a m&o de obra utilizada, quando da contratacdo de servico
continuado com dedicacdo exclusiva de md&o de obra, situacdo em que estaréa
caracterizada a execucdo completa do Contrato.

16.2.13 - Regularizar, quando notificada pelo CONTRATANTE, sob pena de
sofrer as penalidades estabelecidas, as eventuais falhas na execucdo dos
servicos fora das especificacdes;

16.2.14 - Adotar medidas, precaucdes e cuidados tendentes a evitar
danos materiais e pessoais a seus empregados ou terceiros, quando da
execucdo dos servicos contratados, ficando sob sua inteira responsabilidade
os prejuizos deles decorrentes;

16.2.15 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital.



16.2.16 - Fornecer as suas expensas, uniformes e EPI’s aos seus
colaboradores para a prestagdo dos servigos contratados, nos termos
estabelecidos no Edital;

16.2.17 - Ressarcir o CONTRATANTE, quaisquer prejuizos causados pelos
seus colaboradores ao patriménio publico, & administracdo publica e/ou a
terceiros, quando da execucdo dos servicgos contratados, independentemente de
dolo ou culpa de quem lhes der causa;

16.2.18 - Selecionar e preparar rigorosamente os colaboradores que
prestardo os servigos, encaminhando pessoas portadoras de atestados de boa
conduta e demais referéncias, tendo funcgdes profissionais legalmente
registradas em suas carteiras de trabalho, sem &nus para o CONTRATANTE;

16.2.19 - Manter disciplina nos locais dos postos, retirando no prazo
maximo de vinte e quatro horas, apds notificacdo, qualquer colaborador
considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE;

16.2.20 - Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus
empregados, das normas disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

16.2.21 - Manter os seus colaboradores disponibilizados a execugdo dos
servicos contratados, uniformizados, identificando-os através de crachés,
com fotografia recente;

16.2.22 - Tomar decisdes compativeis com o0s compromissos assumidos;

16.2.23 - Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a
execucdo dos servicos, em perfeitas condicdes de uso, devendo os danificados
serem comunicados imediatamente a CONTRATANTE;

16.2.24 - Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e
supervisdo dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz,
realizando os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em
perfeita ordem, todas as dependéncias;

16.2.25 - Tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
todas as falhas detectadas;

16.2.26 - Manter os seus colaboradores informados gquanto as normas
disciplinares da CONTRATANTE, exigindo sua fiel observéancia, especialmente
quanto a utilizacdo e seguranca das instalacdes;

16.2.27 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias ao atendimento dos seus colaboradores, acidentados ou com mal
subito;

16.2.28 - Exercer o controle, juntamente com os fiscais técnicos
designados para acompanhamento dos servicos, sobre a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas, e apresentar
relatdérios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos;

16.2.29 - Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta execugdo dos
servicos;

16.2.30 - Executar os servicos em hordrios definidos pela CONTRATANTE,
para o bom andamento da rotina de funcionamento das mesmas;

16.2.31 - Acompanhar as atividades de seus colaboradores,
possibilitando o imediato atendimento das solicitacdes efetuadas pela
CONTRATANTE, em relacdo a execucdo dos servicos contratados;

16.2.32 - Comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos ou circunstéancias
detectadas por seus colaboradores quando da execucdo dos servicgcos, que
prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos servigos ou
comprometer a integridade do patrimdénio publico;

16.2.33 - Controlar e responsabilizar-se pela disciplina e a
apresentacdo pessoal de seus colaboradores durante a execucdo dos servigos
contratados;

16.2.34 - Apresentar, mensalmente, junto com a Nota Fiscal, relacdo
nominal de seus colaboradores em atividade e cépia dos encargos devidamente
quitados. Qualquer alteracdo deverd ser comunicada de imediato;

16.2.35 - Apresentar mensalmente o Atestado de Saude Ocupacional (ASO)
e fichas de EPI’s;

16.2.36 — Pagar, até o quinto dia util do més subsequente a prestacédo
dos servicos, a remuneracdo da mdo de obra utilizada nos postos contratados,
recolhendo no prazo legal, os encargos decorrentes da contratacao dos



mesmos, apresentando a CONTRATANTE, mensalmente, 0s respectivos
comprovantes;

16.2.37 - Colocar a disposicdo do CONTRATANTE profissionais que
atendam as qualificacdes, preservadas as demais exigéncias legais que o
cargo exigir.

16.2.38 - Manter preposto a disposicdo da Contratante durante toda a
vigéncia do contrato, no municipio de Canela, caso a empresa ndo possua sede
no municipio, sem custos adicionais.

16.2.39 - DA GARANTIA: A empresa deverd oferecer, no momento da
assinatura do Contrato, o valor equivalente a 5% (cinco por cento) do valor
total do mesmo, em caucdo, que poderd ser em dinheiro (depdsito de caucédo -
em conta, fianca bancdria ou seguro-garantia, titulos da divida publica),
estas devendo cobrir todo o periodo de execucdo do servico, conforme Artigo
56, paradgrafo 1°, da Lei n©°8.666/93 de 21 de junho de 1993, ficando sua

liberacdo condicionada a apresentacéo, pela CONTRATADA, das devidas
negativas.

A caucgdo em dinheiro deverd ser depositada através de recolhimento com
recibo expedido pela (*)Secretaria Municipal da Fazenda. (ver conta*) (*

solicitar junto ao Secretario da Fazenda)
17 - DAS PENALIDADES

17.1 - Os casos de inexecucgcdo total ou parcial, erro de execucdo,
execugdo imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento de cada ajuste
representado pela Nota de Empenho, sujeitara a detentora da Ata, as
penalidades previstas no Art. n°® 87 da Lei Federal 8.666/93 de 21 de junho
de 1993, combinado com Art. 7° da Lei Federal 10.520/2002, das quais
destacam-se:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de
atraso, na entrega do objeto licitado, calculado sobre o valor
correspondente a parte inadimplida, ate o limite de 9,9% (nove virgula nove
por cento);

c) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, pela
recusa injustificada do adjudicatério em executéd-la;

d) Suspensdo tempordria de participacdo em licitac¢des e impedimento de
contratar com o Municipio, no prazo de até 02 (dois) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo
Pliblica, até que seja promovida a reabilitacdo, facultado a detentora da Ata
o pedido de reconsideracdo da decis&o da autoridade competente, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo.

17.2. 0Os valores das multas aplicadas previstas nos sub-itens acima
poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela Administracédo.

ANY ”

17.3. De aplicacdo das penas definidas nas alineas “a”, “d” e “e”, do
item 17.1., caberd recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
intimacdo, o qual deverd ser apresentado no mesmo local.

17.4. O recurso ou o pedido de reconsideracdo relativa as penalidades
acima dispostas serd dirigido a Autoridade Competente, o qual decidird o
recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e o pedido de reconsideracdo, no
prazo de 10 (dez) dias uteis.

17.5 - Nenhuma sancao sera aplicada sem O devido processo
administrativo, que prevé defesa previa do interessado e recurso nos prazos
definidos em Lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.

18 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1 - Os recursos orcamentédrios, para fazer frente as despesas da
presente licitacdo no caso de aquisicdo, serdo alocados quando da emissé&o
das Notas de Empenho.



19 - DA RESCISAO

19.1 - A rescisdo das obrigacdes decorrentes do presente Pregéo
Eletrénico - REGISTRO DE PRECOS, se processard de acordo com o qgue
estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993.

20 - DISPOSIGCOES FINAIS

20.1 - A presente licitagdo nd@o importa necessariamente em
contratagdo, podendo a Prefeitura Municipal de Canela revoga-la, no todo ou
em parte, por razoes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
comprovado ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo,
mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitagdo A Prefeitura Municipal de Canela
poderéd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, Os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

20.2 - O proponente e responsadvel pela fidelidade e legitimidade das
informagdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
licitacdo A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacéo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do Contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sancgdes
cabiveis

20.3 - E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em
qualquer fase da licitacédo, promover diligéncias, com vistas a esclarecer ou
a complementar a instrucdo do processo.

20.4 - Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos
adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de
desclassificacdo/inabilitacéao.

20.5 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais né&o
importard no afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericéao
da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.

20.6 - As normas que disciplinam este Pregéao serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde
que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca
da contratacéo

20.7 - As decisdes referentes a este processo licitatdério poderdo ser
comunicadas aos proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove O
recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Didrio Oficial do Estado.

20.8 - Os casos nédo previstos neste Edital serdo decididos pelo
Pregoeiro.
20.9 - A participacdo do proponente nesta Licitacdo implica em

aceitacdo de todos os termos deste Edital.

20.10 - N&o cabe ao Orgdo Provedor do Sistema - Cidade Compras,
através do portal de compras municipais, www.portaldecompraspublicas.com.br
, qualquer responsabilidade pelas obrigagdes assumidas pelo fornecedor com o
licitador, em especial com relacdo a forma e as condicdes de entrega dos
bens ou da prestacdo de servigos e quanto a quitagcdo financeira da
negociacdo realizada.



http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.cidadecompras.com.br/

20.11 - O foro designado para Julgamento de guaisquer questdes
judiciais resultantes deste Edital serd o da Comarca de Canela, considerado
aquele a que estd vinculado o Pregoeiro.

20.12 - O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio atendera aos interessados no
hordrio das 8horas as 11h30min e das 13horas as 16h30min, de segunda a
sexta-feira, exceto feriados, na Prefeitura Municipal de Canela para
melhores esclarecimentos, pelos fones (54) 32825100, 32825124, e-mail:
pregao@canela.rs.gov.br, e o Edital estaré disponivel no site
www.portaldecompraspublicas.com.br e também poderd ser consultado no "site"
do municipio, www.canela.rs.gov.br, no link licitacdes.

20.13 - A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo da empresa
vencedora fard parte dos autos da licitacdo e nédo serd devolvida ao
proponente.

20.14 - N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sesséo
serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horadario e local anteriormente estabelecido, desde que nédo haja
comunicacdo do Pregoeiro em contréario.

20.15 - Para agilizacd&o dos trabalhos, solicita-se que os licitantes
facam constar em sua documentacdo o endereco e 0s numeros de telefone e e-
mail.

20.16 - A existéncia dos precos registrados ndo obriga o Municipio a
firmar as contratacdes que delas poderdo advir, sendo-lhe facultada a
utilizacdo de outros meios, assegurada preferéncia ao Dbeneficidrio do
registro, em igualdade de condicodes.

20.17 - A Licitante, compromete-se a manter durante a vigéncia da
presente Ata, em compatibilidade com as obrigacgdes por ela assumidas, todas
as condicdes exigidas para a sua habilitacéo

20.18 - Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro,
nos termos da legislacdo pertinente.

20.19 - Fazem parte deste edital:

Anexo I - Termo de Referéncia

Anexo II - Modelo de declaracdo de inexisténcia de empregado menor no
quadro da empresa empregadora.

Anexo III - Modelo Carta Proposta para Fornecimento.

Anexo IV - Ata Registro de Precos.

Canela,RS, 01 de Outubro de 2021

Constantino Orsolin
Prefeito


http://www.canela.rs.gov.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
http://www.cidadecompras.com.br/

ANEXO I -
Termo de Referéncia do 6rgdo licitador.
Prazo de Entrega - Conforme edital
Forma de Pagamento - Até 15 dias apds emissdo de nota fiscal
- Os pagamentos serdo efetuados em até 15 (gquinze) dias contados da
data da liberacdo da Nota Fiscal pelo setor competente.

- A Nota Fiscal somente serd liberada quando o cumprimento da
obrigacdo estiver em total conformidade com as especificacdes exigidas pelo
Municipio.

— As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em moeda corrente do pais.

- O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal e fatura devera ser
o mesmo da documentacdo apresentada no processo licitatédrio.

- Nenhum pagamento serd efetuado ao proponente vencedor enquanto
pendente de liquidac&o quaisquer obrigacdes financeiras que 1lhe foram
impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem gue 1isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetédria.

Item Produto UN Qtd. Estimada Qtd. Minima Valor de Referéncia
LOTE 1

1 015262 - SERVICO DE VIGIA DESARMADO UN 29,0000 1,0000 4.160,1400
2 015076 - SERVICO DE LIMPEZA UN 35,0000 1,0000 4.708,2800
3 016027 - SERVICO DE MERENDEIRA UN 29,0000 1,0000 4.306,0900

POSTO: Servigos de Faxineiro - CBO 5143-20
CARGA HORARIA SEMANAL: 44h

DESCRICAO SUMARIA (CBO): Executam servicos de manutencdo elétrica, mecénica,
hidréulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando,
reparando e instalando pecas, componentes e equipamentos. Conservam vidros e
fachadas, limpam recintos e acessdérios e tratam de piscinas. Trabalham
seguindo normas de seguranc¢a, higiene, qualidade e protegcdo ao meio

ambiente.

1 REQUISITOS MINIMOS

1.1 Experiéncia comprovada minima de 6 (seis) meses na fungdo ou
equivalente.

1.2 Escolaridade minima: Ensino Fundamental, completo.

1.3 Competéncias pessoais previstas na Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes

CBO - para ao cargo.

2 UNIFORMES

2.1 A CONTRATADA deverd fornecer uniformes condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdo CONTRATANTE, compreendendo pecas para todas as
estacdes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

2.2 0Os uniformes deverdo ser submetidos a CONTRATANTE para prévia aprovacao



no inicio do contrato ou a cada alteracdo, mediante amostra do uniforme a
ser adotado, para aprovacdo da CONTRATANTE quanto a qualidade, modelo e
cores; e deverd ser comprovada a entrega mediante recibo nominal
relacionando os itens fornecidos ao empregado.

2.3 O primeiro conjunto do uniforme deverd ser entregue no prazo de até 01
(um) dia util, antes do inicio do contrato. Poderdo ocorrer eventuais
alteracdes nas especificacdes dos uniformes, quanto a tecido, modelo, desde
que solicitadas pela CONTRATADA e aceitas pela CONTRATANTE.

2.4 Nos primeiros trinta dias de contrato, a CONTRATANTE podera autorizar a
utilizacdo de uniforme Ja& existente na empresa, caso demonstrado pela
CONTRATADA, a necessidade de confeccionar uniformes sob medida.

2.5 Na ocorréncia dos uniformes apresentarem-se imprdéprios ao uso, deverdo

ser substituidos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

3 EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL - EPI

3.1 A CONTRATADA deverd apresentar Programa de Prevengcdo de Riscos
Ambientais (PPRA) e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO) ;

3.2 A CONTRATADA deverd apresentar os treinamentos de seguranca do trabalho
relativos ao posto/funcdes;

3.3 A CONTRATADA deverd assegurar a realizacdo de Andlise de Risco (AR) com
a emissdo de atestado pela empresa do grau de risco existente.

3.4 A CONTRATADA deverd fornecer os EPIs necessarios e na quantidade
determinada na Andlise de Risco a todos os empregados e em conformidade com
o PPRA e o PCMSO.

3.5 Os EPIs deverdo ser entregues no prazo de até 01 (um) dia util, antes do
inicio do contrato.

3.6 Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir Certificado de
Aprovacdo - CA - do Ministério do Trabalho e Emprego.

3.7 Na ocorréncia dos equipamentos apresentarem-se imprdéprios ao uso,

deverdo ser substituidos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

4 EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS MINIMAS
4.1 Os equipamentos e ferramentas utilizados serdo os disponibilizados pela

CONTRATANTE em suas instalacdes.

5 MATERIAIS DE CONSUMO:

5.1 Os materiais utilizados na prestagcdo de servicos serdo fornecidos pela
CONTRATANTE, mediante requisicdo e conforme disponibilidade em estoque. A
CONTRATADA providenciaré a solicitacéo de aquisicgédo dos itens nao

disponiveis e necessarios aos servigos.



6 ATIVIDADES BASICAS E ATRIBUIC@ES

6.1 O profissional deverd auxiliar no que couber, entre outros inerentes ao
posto, nas atividades previstas na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes -
CBO - para ao cargo e as descritas a seguir, sem prejuizo de outras
responsabilidades previstas em norma especifica.

6.1.1 Apresentar-se devidamente uniformizado(a), cabelos aparados, limpos e
com aparéncia pessoal adequada ao bom desempenho de suas atividades. Na
identificacdo funcional (cracha) deverd constar, no minimo, o nome da
CONTRATADA, o nome do empregado, O cargo ocupado, o numero do documento de
identidade e fotografia recente do empregado.

6.1.2 Agir com <cortesia, educacéo, urbanidade e fino trato «com ©os
servidores, discentes e visitantes.

6.1.3 Permanecer nos postos de servico, durante a Jjornada de trabalho, a
disposicdo da CONTRATANTE e atender as tarefas solicitadas.

6.1.4 Abster-se por completo, da execugdo de quaisquer outras atividades
alheias as suas obrigacdes, durante o horadrio em gque estiver prestando
servicos.

6.1.5 Utilizar os materiais e o0s equipamentos necessdrios a execucdo dos
servicos, conforme estimativa do Termo de referéncia.

6.1.6 Obedecer as normas internas da CONTRATANTE.

6.1.7 Guardar sigilo de assunto pertinente ao servicgo.

6.1.8 Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade verificada.

6.1.9

Zelar pela ordem, seguranca e limpeza no seu local de trabalho.

7 DOS SERVICOS:
Os servigcos de 1limpeza e higienizacdo (CBO 5143) a serem executados
consistem basicamente em:

7.1 Diariamente:

7.1.1 Varredura geral de todas as dependéncias do 6rgédo (piso, corredores,
salas, escadarias, Aareas externas e as calcadas que circundam o prédio
etc.), bem como limpeza dos capachos e aspiracdo de carpetes e passadeiras;
7.1.2 Limpeza e remocdo, com pano uUmido, ou com &lcool, do pd dos mdveis
(cadeiras, Dbalcdes, portas, Jjanelas e paredes divisdrias), utensilios e
outros objetos de mesa e desinfeccdo dos aparelhos telefdnicos;

7.1.3 Recolhimento, acondicionamento e retirada de 1lixo, limpeza e
desinfeccdo dos recipientes de lixo, troca de sacos de lixo e seu descarte -
observando as orientagdes emanadas pela CONTRATANTE acerca da coleta
seletiva (lixo seco e lixo organico);

7.1.4 Lavagem e desinfeccdo esmerada dos sanitdrios, pias, pisos e azulejos,

e colocacgdo de desodorante sanitéario;
7.1.5 Reposicdo de papel toalha e papel higiénico.;
7.1.6 N&o permitir o acumulo de papéis usados nos sanitarios, fazendo a



coleta e remocdo tantas vezes quanto se fizerem necessarias;
7.1.7 Outros servicos correlatos que se fizerem necessédrios, a critério da
CONTRATANTE.

7.2 Semanalmente:

7.2.1 Além dos servigcos especificados no subitem anterior, a CONTRATADA
deverd efetuar o polimento e limpeza, com produtos adequados dos objetos de
metal;

7.2.2 Limpeza e polimento de painéis, placas e letreiros das fachadas;

7.2.3 Remocdo da poeira e outras sujeiras dos carpetes, forracdes, tapetes e
passadeiras.

7.3 Quinzenalmente:

7.3.1 Limpeza geral dos pisos e rodapés, aplicacdo de cera e lustracdo a
maquina, limpeza das forragdes e passadeiras com Aagua, vinagre e xampu
adequado;

7.3.2 Limpeza e lustracdo dos vidros internos, portas e basculantes;

7.3.3 Remogdo da poeira e outras sujeiras dos tetos, colunas, soleiras e
lambris em todas as dependéncias;

7.3.4 Limpeza das marquises e soleiras das janelas (parte interna).

7.4 Mensalmente:

7.4.1 Limpeza das cadeiras e poltronas estofadas em material sintético, dos
revestimentos em marmore, com produtos adequados e dos vidros das janelas;
7.4.2 Limpar os pontos de 1luz fluorescente e 1incandescente, inclusive
lampadas;

7.4.3 Limpar os corrimdes;

7.4.4 Limpar todos os vidros (face externa), de conformidade com as normas
de seguranca de trabalho com produto anti-embacante;

7.4.5 As &reas de circulacdo puUblicas e internas ao serem lavadas e polidas,
deverdo ser executadas usando mecanismos de protecdo chamadas balizas,
placas de sinalizac&o), isto é, dividir a &rea em duas partes iguais, lavar
de um lado, apdbds seco e polido lavar o outro em igual proporcédo;

7.4.6 Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados
durante o més;

.4.7 Outros servicos correlatos que se fizerem necessarios.

Trimestralmente:

.1 Lavagem externa dos vidros;

.2 Limpar os ralos e caixas de gorduras para evitar obstrucdes;

B B B

5
5
5
5.3 Limpeza e aplicacdo de produtos adequados a conservacdo de cada tipo
de revestimento dos méveis;

7.5.4 Retirar e lavar as cortinas e/ou persianas.

7.6 O rol de tarefas e de periodicidade listados nos itens acima é apenas
exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades ndo constantes nele,

bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de

necessidade e de adequacdo dos servigos, para que estes atendam a contento a



demanda pelos servicos, a critério da CONTRATANTE.

7.7 Os casos omissos, serdo resolvidos na seguinte ordem de prioridade de
tomada de decisdes: pelo Fiscal Técnico do Contrato, pelo Gestor do
Contrato, pelo titular da Secretaria CONTRATANTE.

POSTO: Servigos de Cozinheiro Geral - CBO 5132-05

CARGA HORARIA SEMANAL: 44h

DESCRIGAO SUMARIA (CBO): Organizam e supervisionam servicos de cozinha em
hotéis, restaurantes, hospitais, residéncias e outros locais de refeicdes,
planejando carddpios e elaborando o ©pré-preparo e a finalizacdo de
alimentos, observando métodos de cocgdo e padrdes de qualidade dos

alimentos.

1 REQUISITOS MINIMOS

1.1 Experiéncia comprovada minima de 6 (seis) meses na funcdo ou
equivalente.

1.2 Escolaridade minima: Ensino Fundamental, completo.

1.3 Competéncias pessoails previstas na Classificagdo Brasileira de Ocupacgdes
- CBO - para ao cargo.

1.4 Cursos:

=

.4.1 Boas Préticas de Manipulacédo de Alimentos;

=

.4.2 Procedimentos Operacionais Padronizados POP’S:
- Higiene e Saude dos Manipuladores (Utilizacdo correta dos EPI’S);
- Higienizacdo de Instalacdes, Equipamentos, Mdéveis e Utensilios;
- Higienizacdo de verduras, legumes e frutas;
- Coleta de amostras de alimentos;
- Manutencdo Preventiva, Calibracédo e Verificacdo da Temperatura dos
Equipamentos;
- Controle de Temperatura dos Alimentos;
- Manejo de Residuos;
- Controle Integrado de Pragas e Vetores;
- Recebimento De Matérias Primas, Ingredientes e Embalagens;
- Controle de Estoque;

- Distribuicdo das Preparacdes

2 UNIFORMES

2.1 A CONTRATADA deverad fornecer uniformes condizentes com a atividade a ser
desempenhada no &6rgdo CONTRATANTE, compreendendo pecas para todas as
estacdes climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

2.2 0Os uniformes deverdo ser submetidos a CONTRATANTE para prévia aprovagao
no inicio do contrato ou a cada alteracdo, mediante amostra do uniforme a

ser adotado, para aprovacdo da CONTRATANTE gquanto a qualidade, modelo e



cores; e deverd ser comprovada a entrega mediante recibo nominal
relacionando os itens fornecidos ao empregado.

2.3 O primeiro conjunto de uniforme deverd ser entregue no prazo de até 01
(um) dia Util, antes do inicio do contrato. Poderdo ocorrer eventuais
alteragdes nas especificagdes dos uniformes, quanto a tecido, modelo, desde
que solicitadas pela CONTRATADA e aceitas pela CONTRATANTE.

2.4 Nos primeiros trinta dias de contrato, a CONTRATANTE poderd autorizar a
utilizacdo de wuniforme Jj& existente na empresa, caso demonstrado pela
CONTRATADA, a necessidade de confeccionar uniformes sob medida.

2.5 Na ocorréncia dos uniformes apresentarem-se imprdéprios ao uso, deveréo

ser substituidos, sem &nus para a CONTRATANTE.

3 EQUIPAMENTO DE PROTEQAO INDIVIDUAL - EPI

3.1 A CONTRATADA deverd apresentar Programa de Prevencdo de Riscos
Ambientais (PPRA) e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO) ;

3.2 A CONTRATADA deverad apresentar os treinamentos de seguranca do trabalho
relativos ao posto/funcdes;

3.3 A CONTRATADA deverd assegurar a realizacdo de Anédlise de Risco (AR) com
a emissdo de atestado pela empresa do grau de risco existente.

3.4 A CONTRATADA deverd fornecer os EPIs necessdrios e na quantidade
determinada na Andlise de Risco a todos os empregados e em conformidade com
o PPRA e o PCMSO.

3.5 Os EPIs deverdo ser entregues no prazo de até 01 (um) dia util, antes do
inicio do contrato.

3.6 Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir Certificado de
Aprovacdo — CA - do Ministério do Trabalho e Emprego.

3.7 Na ocorréncia dos equipamentos apresentarem-se imprdéprios ao uso,

deverdo ser substituidos, sem &nus para a CONTRATANTE.

4 EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS MINIMAS
4.1 Os equipamentos e ferramentas utilizados serdo os disponibilizados pela

CONTRATANTE em suas instalacdes.

5 MATERIAIS DE CONSUMO:

5.1 Os materiais utilizados na prestacdo de servicos serdo fornecidos pela
CONTRATANTE, mediante requisigdo e conforme disponibilidade em estoque. A
CONTRATADA providenciard a solicitacdo de aquisicdo dos itens néo

disponiveis e necessdrios aos servigos.

6 ATIVIDADES BASICAS E ATRIBUIC@ES
6.1 O profissional deverd& cumprir as atividades previstas na Classificacéo

Brasileira de Ocupagdes - CBO - para o cargo e as descritas a seguir, sem



prejuizo de outras responsabilidades previstas em norma especifica.

6.1.1 Apresentar-se devidamente uniformizado(a), cabelos aparados, limpos e
com aparéncia pessoal adequada ao bom desempenho de suas atividades. Na
identificacdo funcional (crachda) deverd constar, no minimo, o nome da
CONTRATADA, o nome do empregado, o cargo ocupado, o numero do documento de
identidade e fotografia recente do empregado.

6.1.2 Agir com cortesia, educacdo, vurbanidade e fino trato com os
servidores, discentes e visitantes.

6.1.3 Permanecer nos postos de servico, durante a jornada de trabalho, a
disposicdo da CONTRATANTE e atender as tarefas solicitadas.

6.1.4 Abster-se, por completo, da execugcdo de quaisquer outras atividades
alheias as suas obrigacdes, durante o horadrio em que estiver prestando
servicos.

6.1.5 Utilizar os materiais e o0s equipamentos necessadrios a execucdo dos
servicos, conforme estimativa do Termo de referéncia.

.1.6 Obedecer as normas internas da CONTRATANTE.

.7 Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico.

o O O O

1
.1.8 Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade verificada.
1

.9 Zelar pela ordem, seguranca e limpeza no seu local de trabalho.

7 DOS SERVICOS

7.1 Preparar e servir as refeigdes controlando a quantidade e a qualidade;
7.2 Informar ao diretor a necessidade de reposicdo e substituicdo do
estoque, quando necessario;

7.3 Conservar o local de preparacdo das refeicdes em condicdes de trabalho e
higiene, procedendo a limpeza e a desinfeccéo;

7.4 Executar as atividades da cozinha;

7.5 Atender as orientacdes, normas e procedimentos fornecidos pela
nutricionista e/ou coordenadora de alimentacdo escolar;

7.6 Separar e organizar os alimentos e instrumentos necessdrios ao preparo
da refeicdo prevista no cardapio;

7.7 Observar o periodo de validade dos alimentos de forma a conservad-los em
perfeito estado de consumo;

7.8 Receber os alimentos destinados as refeicdes, observando a quantidade
previamente estabelecida no cronograma, a qualidade e o padrdo dos produtos
conforme orientacdes da nutricionista e/ou da coordenacdo da alimentacdo
escolar;

7.9 Observar e seguir o cardépio didrio e responsabilizar-se pela execucdo
do mesmo;

7.10 Observar paladar e apresentacdo dos pratos que forem de sua
responsabilidade;

7.11 Realizar coleta de amostras de alimentos de acordo com a legislacédo - e

curso de Boas Praticas de Manipulacdo de Alimentos;



7.12 Realizar a contagem didria de alunos para o planejamento no preparo da
alimentacdo escolar;

7.13 Prevenir a ocorréncia de contaminacdo cruzada durante o pré-preparo e
preparo;

7.14 Organizar a despensa, freezers, geladeiras e anotar diariamente as
saidas do estoque;

7.15 Servir as refeicdes, atendendo os alunos sem discriminacdo e
incentivando-os a comer;

7.16 Preencher de forma correta e fidedigna sob orientacdo da Direcédo
escolar os cronogramas, mapas e cardapio, e demais formuldrios solicitados
pela nutricionista e/ou coordenacdo da alimentacdo escolar.

7.17 Participar de cursos e treinamentos para qualificacdo e incentivo na
preparagdo das refeigdes;

7.18 Verificar a ordem e a limpeza do local de trabalho, antes de iniciar o
preparo da refeicgdo, bem como a existéncia dos utensilios necesséarios;

7.19 Preparar as mesas de refeigdes dos alunos;

7.20 Informar a quebra ou dano de materiais, instalacgdes ou equipamentos;
7.21 Informar a direcdo as falhas e irregularidades que prejudiquem o
andamento do servico;

7.22 Participar das atribuic¢des decorrentes do Regimento Escolar e exercer
as especificas da sua funcéo.

7.23 Colaborar no uso racional de &agua, luz, gads e material de limpeza e
desinfeccdo, bem como na conservacdo dos equipamentos e utensilios do setor.
7.24 Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de
complexidade.

7.25 O rol de tarefas e de periodicidade listados nos itens acima é apenas
exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades ndo constantes nele,
bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de
necessidade e de adequacdo dos servigos, para que estes atendam a contento a
demanda pelos servicos, a critério da CONTRATANTE.

7.26 Os casos omissos, serdo resolvidos na seguinte ordem de prioridade de
tomada de decisdes: pelo Fiscal Técnico do Contrato, pelo Gestor do

Contrato, pelo titular da Secretaria CONTRATANTE.

POSTO: Servigos de Vigia - CBO 5174-20.
CARGA HORARIA SEMANAL: 44h.

DESCRICAO SUMARIA (CBO): Recepcionam e orientam visitantes e héspedes. Zelam
pela guarda do patrimdnio observando o comportamento e movimentacdo de
pessoas para prevenir perdas, evitar 1incéndios, acidentes e outras
anormalidades. Controlam o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e
encaminhando-os aos locais desejados. Recebem mercadorias, volumes diversos

e correspondéncias. Fazem manutencdes simples nos locais de trabalho.



1 REQUISITOS MINIMOS

1.1 Experiéncia comprovada minima de 6 (seis) meses na funcdo ou
equivalente.

1.2 Escolaridade minima: Ensino Fundamental, completo.

1.3 Competéncias pessoails previstas na Classificacgdo Brasileira de Ocupacgdes

CBO - para ao cargo.

2 UNIFORMES

2.1 A CONTRATADA devera fornecer uniformes condizentes com a atividade a ser
desempenhada no &6rgdo CONTRATANTE, compreendendo pecas para todas as
estacdes climdticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

2.2 0Os uniformes deverdo ser submetidos a CONTRATANTE para prévia aprovacao
no inicio do contrato ou a cada alteracdo, mediante amostra do uniforme a
ser adotado, para aprovacgdo da CONTRATANTE quanto a qualidade, modelo e
cores; e deverd ser comprovada a entrega mediante recibo nominal
relacionando os itens fornecidos ao empregado.

2.3 O primeiro conjunto do uniforme deverd ser entregue no prazo de até 01
(um) dia Util, antes do inicio do contrato. Poderdo ocorrer eventuais
alteragdes nas especificagdes dos uniformes, quanto a tecido, modelo, desde
que solicitadas pela CONTRATADA e aceitas pela CONTRATANTE.

2.4 Nos primeiros trinta dias de contrato, a CONTRATANTE poderd autorizar a
utilizacdo de wuniforme Jj& existente na empresa, caso demonstrado pela
CONTRATADA, a necessidade de confeccionar uniformes sob medida.

2.5 Na ocorréncia dos uniformes apresentarem-se imprdéprios ao uso, deveréo

ser substituidos, sem &nus para a CONTRATANTE.

3 EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL - EPI

3.1 A CONTRATADA deverd apresentar Programa de Prevencdo de Riscos
Ambientais (PPRA) e Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
(PCMSO) ;

3.2 A CONTRATADA deverad apresentar os treinamentos de seguranca do trabalho
relativos ao posto/funcdes;

3.3 A CONTRATADA deverd assegurar a realizacdo de Anédlise de Risco (AR) com
a emissédo de atestado pela empresa do grau de risco existente.

3.4 A CONTRATADA deverd fornecer os EPIs necessdrios e na quantidade
determinada na Andlise de Risco a todos os empregados e em conformidade com
o PPRA e o PCMSO.

3.5 Os EPIs deverdo ser entregues no prazo de até 01 (um) dia util, antes do
inicio do contrato.

3.6 Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir Certificado de

Aprovacdo — CA - do Ministério do Trabalho e Emprego.



3.7 Na ocorréncia dos equipamentos apresentarem-se impréprios ao uso,

deverdo ser substituidos, sem 6nus para a CONTRATANTE.

4 EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS MINIMAS
4.1 Os equipamentos e ferramentas utilizados serdo os disponibilizados pela

CONTRATANTE em suas instalacdbes.

5 MATERIAIS DE CONSUMO:

5.1 Os materiais utilizados na prestacdo de servicos serdo fornecidos pela
CONTRATANTE, mediante requisicdo e conforme disponibilidade em estoque. A
CONTRATADA providenciard a solicitacdo de aquisicdo dos itens néo

disponiveis e necesséarios aos servicgos.

6 ATIVIDADES BASICAS E ATRIBUIC@ES

6.1 O profissional deverd cumprir as atividades previstas na Classificacéo
Brasileira de Ocupagdes - CBO - para o cargo e as descritas a seguir, sem
prejuizo de outras responsabilidades previstas em norma especifica.

6.1.1 Apresentar-se devidamente uniformizado(a), cabelos aparados, limpos e
com aparéncia pessoal adequada ao bom desempenho de suas atividades. Na
identificacdo funcional (crachd&) deverd constar, no minimo, o nome da
CONTRATADA, o nome do empregado, o cargo ocupado, o numero do documento de
identidade e fotografia recente do empregado.

6.1.2 Agir com cortesia, educacdo, vurbanidade e fino trato com os
servidores, discentes e visitantes.

6.1.3 Permanecer nos postos de servico, durante a jornada de trabalho, a
disposicdo da CONTRATANTE e atender as tarefas solicitadas.

6.1.4 Abster-se, por completo, da execugcdo de quaisquer outras atividades
alheias as suas obrigacdes, durante o horadrio em que estiver prestando
servicos.

6.1.5 Utilizar os materiais e o0s equipamentos necessadrios a execucdo dos
servicos, conforme estimativa do Termo de referéncia.

.1.6 Obedecer as normas internas da CONTRATANTE.

.1.7 Guardar sigilo de assunto pertinente ao servico.

.1.8 Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade verificada.

.1.9 Zelar pela ordem, seguranca e limpeza no seu local de trabalho.

DOS SERVICOS

Receber alunos e servidores:

.1 Dar boas-vindas aos alunos e servidores.
.2 Adequar o atendimento ao aluno e servidor deficiente.
.3 Providenciar meios de transporte.

Orientar Pessoas

.1 Orientar visitantes.
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.2 Orientar no deslocamento dentro das dependéncias da Unidade.



7.2.3 Informar sobre normas internas.

7.2.4 Orientar sobre eventos na Unidade.

7.2.5 Informar quanto a localizacdo dos servicos e pessoas, acompanhando-as
se necessario.

7.2.6 Informar itinerdrio de o6nibus, quando existente transporte coletivo na
localidade.

7.2.7 Requisitar transporte.

.2.8 Chamar as forcgas policias quando necesséario.

.3 Zelar pela gquarda do patrimdbnio:

.3.1 Zelar do quadro de chaves, controlando seu uso e guarda.
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.3.2 Realizar rondas periddicas, nas dependéncias da Unidade, segundo
intervalos e itinerdrios definidos pela CONTRATANTE.
7.3.3 Verificar se as portas e janelas foram fechadas apds o encerramento do
expediente.
.3.4 Observar movimentacdo/comportamento das pessoas estranhas.
.3.5 Observar movimentacdo das pessoas pela redondeza.
.6 Observar tipo de pessoas estranhas.
.7 Relatar avarias nas instalacdes.
.8 Inspecionar os veiculos no estacionamento.
.9 Contatar proprietédrios dos veiculos irregularmente estacionados.
.10 Prevenir incéndios.

Controlar o fluxo de pessoas:
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.4.1 Controlar entrada e saida dos alunos, durante o horadrio de aula, quer
seja por controle manual ou informatizado, adequando-se as orientacdes da
fiscalizacdo e/ou assisténcia de alunos, registrando as ocorréncias
verificadas.

7.4.2 Manipular sistema de controle de acesso de pessoas (se disponivel na
unidade), realizando as seguintes atividades, dentre outras solicitadas pelo
sistema informatizado:

7.4.2.1Cadastramento de visitantes, por meio do registro de dados pessoais e
captura de fotos e impressdes digitais.

7.4.2.2 Concessédo de cartdes de acesso para visitantes.

7.4.2.3 Concessdo de cartdes provisdérios para colaboradores nos casos de
perdas ou esquecimentos dos cartdes principais.

7.4.2.4 Recolhimento dos cartdes nas urnas das catracas de controle de

acesso.
7.4.3 Identificar as pessoas.

7.4.4 Encaminhar as pessoas.

7.4.5 Acompanhar o visitante.

7.4.6 Controlar a movimentagdo das pessoas.

7.4.7 Acionar o 190 da Policia Militar e 193 do Corpo de Bombeiros.

7.4.8 Inspecionar os locails ou movimentacdes estranhas nas instalacdes do

prédio, observando movimentacdes estranhas.



7.4.9 Exigir o documento de identidade/crach& de servidor, para permissido de
acesso a Unidade, se houver necessidade.

7.4.10 N&o permitir que pessoas estranhas ao servigco permanecam no local de
trabalho, e/ou realizem ligacdes telefdnicas desse ambiente.

7.4.11 Operar computador para recebimento de autorizagdes e informar a
entrada e saida de alunos.

7.5 Receber/controlar materiais e eguipamentos:

7.5.1 Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao
setor competente.

7.5.2 Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patrimdénio
da Unidade.

7.5.3 Ndo permitir a saida de qualquer material, mbével e/ou equipamento, sem
prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

.6 Comunicar-se:

Atender e efetuar ligacdes telefdnicas.

Receber, anotar e transmitir recados.

Operar computadores, radio, interfones e sistema telefdénico (ramal).

1
2
.3 Lidar com o publico.
4
5 Redigir relatérios.
6

6
6
6
.6.
6
6 Informar os regulamentos aos interessados.
7

7.

Gerais:

B N U B N U DN

1 Manter-se no posto sem se afastar de seus afazeres principalmente para
atender chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por pessoas ndo autorizadas.
7.7.2 Repassar para o(s) agente(s) de portaria gque estd(do) assumindo o
posto, quando da rendicdo, todas as orientacdes e normas, bem como eventuais
anomalias observadas.

7.7.3 Proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto, comunicando o fato ao
supervisor ou ao encarregado geral, em caso de desobediéncia.

7.7.4 N&do permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE, informando a pessoa competente todo e qualquer
tipo de atividade comercial que contrarie as normas.

7.7.5 Manter sigilo sobre os dados pessoais, habitos e <rotinas dos
colaboradores e visitantes da unidade.

7.7.6 Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de
complexidade.

7.8 O rol de tarefas e de periodicidade listados nos itens acima é apenas
exemplificativo, podendo ser exigidas outras atividades ndo constantes nele,
bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de
necessidade e de adequacdo dos servicos, para que estes atendam a contento a
demanda pelos servicos, a critério da CONTRATANTE.

7.9 Os casos omissos, serdo resolvidos na seguinte ordem de prioridade de
tomada de decisdes: pelo Fiscal Técnico do Contrato, pelo Gestor do

Contrato, pelo titular da Secretaria CONTRATANTE.



ANEXO II - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADOS MENORES
PREGAO ELETRONICO - NUMERO

(nome da empresa), CNPJ/MF numero ( ), sediada (endereco
completo) declaro gue nédo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal,
empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n°
8666/93, e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, conforme
Decreto Federal n°4358, de 05.09.2002, salvo na condicd&o de aprendiz, a
partir de 14 (catorze) anos, em observancia a Lei Federal n©9.854, de 27
de outubro de 1999, que altera a Lei Federal n®°8.666/93 de 21 de junho de
1993.

(local e data)

(nome e numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: 1) Esta declaracdo deverd ser emitida em papel timbrado da empresa
proponente com o nUmero do CNPJ e e-mail.

2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 (catorze) anos aprendizes
deverd declarar essa condicéo



ANEXO III
MODELO CARTA-PROPOSTA PARA FORNECIMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
Prezados Senhores

Ref.: PREGAO ELETRONICO - Senhor Pregoeiro - Carta-Proposta de
Fornecimento.

Apresentamos nossa proposta para fornecimento dos itens abaixo
discriminados, conforme ANEXO 01 e ou itens relacionados no Edital, que
integra o instrumento convocatdério da licitacdo em epigrafe.

1. CONDIGOES GERAIS
1.1 A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatdrio
que rege a presente licitacéo

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Deverd ser cotado, preco unitario e total do lote, de acordo com o ANEXO
01 do Edital.

A proposta terd validade de xx (......... ) dias, ( prazo definido no
Edital, item 5.3 ) a partir da data de abertura do Pregéo

PROPOSTA: RS (Por Extenso)

O prazo de entrega de todo o objeto e de ( ) dias a
contar da data do Empenho.

1.2 O prego proposto acima contempla todas as despesas necessarias ao
pleno fornecimento, tais como os encargos (obrigacgdes sociais, impostos,
taxas, etc), cotados separados e incidentes sobre o fornecimento.

LOCAL E DATA
ASSINATURA DA PROPONENTE
(obs.: REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)

* Na remessa da PROPOSTA Jja definida, com valores readequados, devera
constar.

IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR - Completa

Razdo Social- CNPJ - Telefone - E-mail

Representante Legal - Nome, CPF, Identidade

Agéncia Bancéria - Conta



ANEXO IV

ATA REGISTRO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO XX/20xx

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° XXXXX/20xx

Aos xx do més de xxxxx do ano de 201x, os fornecedores a segquir
identificados, nos termos do art. 15 da Lei Federal n.° 8.666/93, de 21
de junho de 1993 e suas alteragdes, Lei Federal n.° 10.520, de 17 de
junho de 2002, que institui a modalidade Pregdo, Decreto Municipal n°6.661
de 09 de abril de 2013, Decreto Municipal 7.231 de 13 de Jjulho de 2015,
Decreto Municipal 8.308 de 27 de marco de 2019, 8.329/2019 de 11.04.2019 e
demais normas legais aplicédveis, assumem o compromisso de fornecimento
XXXXXXXXXXXXXXXKXX, de acordo com 0os precos, prazos e condicdes
especificadas, conforme processo licitatério PREGAO ELETRONICO XX/201x-
REGISTRO DE PRECOS.

LICITANTES:

XXXXXXX — CNPJ
XXXXXXX — CNPJ

1 - A presente ATA tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS DE XXXXXX,
conforme especificacgdes, quantidades, precgos, para a Secretaria Municipal
de xxxxxxxxxx de Canela/RS e Licitantes/fornecedores indicados abaixo:

Item Descricdo dos produtos Quant. Estimada Valor Unitério

1 XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XKXXXX XXXXXX RS x 7 XXX

Cdédigo do Produto: xxxx
Fornecedor: XXXXXXXXXXXX
Marca: XXXXXX
Fornecedor: XXXXXXXXXXXX
Marca: xXXXXXX

2 KXXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXXXXKKXXXXXKKKXX XXXX RS x,xxx
Cébdigo do Produto: xxxx
Fornecedor: XXXXXXXXXXXX
Marca: XXXXXX
Fornecedor: XXXXXXXXXXXX
Marca: XXXXXX

2 — A presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS terd validade por 12 (doze)
meses, contados apdés a data de sua publicacdo no site do municipio,
wWwww.canela.rs.gov.br no link Publicagdes Legais - Atas Registro de
Precos.

2.1 - O término do prazo de vigéncia nédo implica extincdo das obrigacdes

dela decorrentes, ainda em execucéo.

3 - Somente serdo aceitos XXXXXXXXXXXXX dque apresentarem prazo de
validade igual ou superior a xxxxx apdés entrega.

4 - O licitante/fornecedor devera, obrigatoriamente, cumprir todas as
condicées estabelecidas no edital PREGAO ELETRONICO XX/20xx — REGISTRO DE
PREGCOS, independentemente de transcricdo das mesmas, sob pena de
aplicagdo das sangdes cabiveis.

5 - A existéncia dos precos registrados ndo obriga o Municipio a firmar as
contratacdes que delas poderdo advir, sendo-lhe facultada a utilizacd&o de
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outros meios, assegurada preferéncia ao Dbeneficidrio do registro, em
igualdade de condicgdes.

6 - A Licitante/fornecedora, compromete-se a manter durante a vigéncia da
presente Ata, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas
as condicdes exigidas para a sua habilitacéo.

7 — Fica eleito o Foro da Comarca de Canela/RS, com renUncia expressa de
qualgquer outro, por mails privilegiado que seja, para dirimir davidas
porventura emergentes da presente Ata.

8 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n.°
8.666/93 de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°10.520 de 17 de Jjulho de
2002, Decreto Municipal n°6.661 de 09 de abril de 2013 e demais normas
aplicaveis.

Canela, xx de xxxxxxxX de 20xx.

Constantino Orsolin
Prefeito Municipal



