DECRETO N26.922, DE 19 DE MARCO DE 2014.

Regulamenta as normas para execu¢do do
disposto na Lei Municipal n2 3.136, de 02 de
agosto de 2011, para a concessao de auxilios
e subvencoes.

A Prefeita Municipal de Canela, em Exercicio, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de
suas atribuicdes legais, e

Considerando o disposto no art. 116 da Lei Federal n° 8.666/93;

Considerando o disposto na Portaria Interministerial n 507/2011;

Considerando a necessidade de bem orientar as entidades e pessoas que recebem
recursos publicos, para a perfeita utilizacdo destes recursos,

DECRETA:

Art. 12 A presente normatizacdo obriga e vincula todo ente, pessoa juridica, que
receber recursos publicos, através de convénio de auxilios e subvenc¢des sociais.

DA HABILITACAO

Art. 22 As entidades culturais, educacionais, assistenciais e desportivo-amadoristas
deverdo comprovar, através de documentos e/ou declaragdes, que estdo aptas a receber os recursos
publicos.

Paragrafo Unico. As comprovacdes previstas no artigo 29, incisos V, VI, e VIl da Lei
Municipal n? 3.136/2011, deverdo sempre ser apresentadas quando a entidade existir por mais de
um ano, quando tiver recebido recursos publicos anteriormente ou quando a lei exigir a sua
regularizacdo.

DA APRESENTAGAO DO PLANO DE TRABALHO E DE APLICACAO DE RECURSOS

Art. 32 A transferéncia de recursos publicos decorrentes de convénios ou de auxilios
assemelhados, como também de recursos orcamentdrios, estd obrigatoriamente condicionada a
aprovacdo, pelo Prefeito Municipal, Secretdrio da respectiva Pasta, Secretdrio da Fazenda e pela
Comissdo nomeada para este fim, do Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos (Anexo l), ficando
o convenente, pelos valores repassados, obrigado e vinculado no que se refere ao objeto, objetivos,
finalidades, metas, cronogramas, prazos, valores, receitas e despesas propostos e aprovados, as
defini¢cGes, motivagOes e justificativas apresentadas e acolhidas e, ainda, a adequada, boa e regular
aplicacdo dos recursos recebidos, como também, ao definido no convénio ou no recurso
orcamentario, do estipulado, quando couber, nas presentes normas e no ordenamento juridico
nacional, sujeitando-se, quando do descumprimento, a restituicdo de valores e as demais
penalidades e sangdes previstas.

Pardgrafo unico. O citado Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos devera, no
minimo:

| - definir, detalhar e motivar o objeto, descrevendo todas as suas caracteristicas;
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Il - definir, detalhar e motivar o objetivo e as finalidades do proposto;
lll - definir, detalhar e motivar as metas quantitativa e qualitativa, as etapas de
execugdo, os prazos, a aplicagdo dos recursos e o cronograma de execu¢do, em moeda nacional.

DA FORMALIZACAO

Art. 42 Apds a aprovacdo do Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos a
Secretaria Municipal da Administracdo formalizard os acordos firmados entre o Municipio e o
convenente, para a realizacdo de objetivos de interesse comum das partes, que dar-se-a através de
Termo de Convénio ou Termo de Transferéncia de Contribuicdo, quando autorizado por lei especifica.

Art. 52 Os termos de que trata o artigo 12 deverdo conter:

| - predmbulo:

a) o nome, a qualificacdo, a inscricado no CNPJ e o endereco dos conveniados,
incluindo nome e CPF dos representantes legais;

b) a finalidade; e

¢) a sujeicdo do convénio as normas legais.

Il - cldusulas estabelecendo:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo detalhada, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho e de
Aplicagdo de Recursos;

b) a obriga¢do de cada um dos conveniados, inclusive a contrapartida, quando for o
caso;

c) a vigéncia, que deverd ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecugdo do objeto e em fungdo das metas estabelecidas;

d) a obrigacdo do concedente de prorrogar, por aditivo, a vigéncia do convénio,
qguando houver atraso na liberagdo dos recursos, limitada ao exato periodo do atraso verificado;

e) a prerrogativa do Municipio, exercida pelo Gestor de exercer controle e fiscalizagdo
sobre a execu¢do do ajustado, do Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos, bem como de
assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, de modo a evitar a descontinuidade do servico,
qguando for o caso;

f) a classificagdo funcional programatica e econémica da despesa;

g) o valor a ser repassado e a forma de liberacdo dos recursos, obedecendo ao
cronograma estabelecido de acordo com o Plano de Trabalho e de Aplicagdo de Recursos;

h) a obrigatoriedade de o convenente apresentar a prestacdo de contas fisica e
financeira, nos prazos estabelecidos, seja parcial ou total;

i) a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da
conclusdo ou extingdo do instrumento, e que, em razao deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitando-se o disposto na legislagdo pertinente;

j) a faculdade aos conveniados para denunciar o convénio ou rescindi-lo, a qualquer
tempo, imputando-se as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que tenha vigido
e creditando-se dos beneficios adquiridos no mesmo periodo;

k) a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, incluindo os
rendimentos da aplicacdo financeira, na data da conclusdo ou extin¢gdo do convénio;

[) o compromisso do convenente em restituir ao concedente o valor transferido, se
utilizado inadequadamente e, atualizado monetariamente e acrescido de juros legais, desde a data
do recebimento, em caso de irregularidade grave;
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m) as vedacgoes;

n) o compromisso do convenente em permitir o acesso e disponibilizar ao Gestor e ao
Departamento de Controle Interno do Municipio, toda a documentagdo necessdria a fiscalizagao e
auditoria da execug¢do do convénio, do Plano de Trabalho e de Aplicagdo de Recursos;

0) o compromisso do convenente em movimentar os recursos em conta bancaria
especifica;

p) as san¢des administrativas previstas no artigo 87 da Lei Federal n2 8.666/93; e

g) a indicacdo do foro para dirimir davidas decorrentes da execugdo do convénio.

Il - a assinatura do Concedente, Convenente, Procurador Geral do Municipio,
Secretdrio da Pasta, Fiscalizador do Convénio e de duas testemunhas, devidamente qualificadas;

IV - o Plano de Trabalho e de Aplicagao de Recursos, em anexo.

Paragrafo unico. A eficacia dos convénios e seus aditivos fica condicionada a
manifestacdo da Procuradoria Geral do Municipio e a publicacdo do respectivo extrato ou simula.

DA REALIZACAO DAS DESPESAS

Art. 62 A utilizacdo dos recursos publicos devera ocorrer de acordo com o estipulado
no convénio ou verba orgamentaria, dentro do prazo de vigéncia estipulado, em congruéncia com o
Plano de Trabalho e Aplicagdo de Recursos, bem como com o estipulado nas normas e principios
existentes no sistema juridico nacional.

Art. 72 O convenente é obrigado antes da realizagdo das despesas com aquisicdo de
bens e servicos a realizar pesquisa de precos de mercado, comprovada por no minimo 3 (trés)
orcamentos quando o valor da despesa for superior a RS 800,00, devidamente comprovado.

Art. 82 N3do serdo aceitas, notadamente, as despesas efetuadas:

| - com bens, obras, instalacBes, equipamentos, materiais, produtos e/ou servigos
considerados inadequados e/ou desnecessédrios para a realizacdo do Plano de Trabalho e de
Aplicacdo de Recursos, como também, com bens, obras, instalagcdes, equipamentos, materiais,
produtos e/ou servicos com valores acima dos precos considerados aceitaveis e/ou acima dos precos
de mercado;

Il - em proveito pessoal do participe pessoa fisica e/ou de dirigentes e colaboradores
dos 6rgdos, entes e instituicdes participes, como também de seus auxiliares;

Il - com qualquer ocupac¢do e/ou contratacdo de pessoal fora dos pardmetros e
finalidades definidos no convénio, Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos;

VI - com gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica, prestacdo de servico ou
qualguer espécie de remuneracdo adicional, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro
de pessoal de 6rgdo ou entidade da administracdo direta, indireta ou fundacional concedente e,
ainda, para dirigente ou para os familiares dos dirigentes da convenente;

V - didrias com alimentagdo, estadia e hospedagem que ultrapassem os valores das
didrias pagas aos servidores do Municipio de Canela, a menos que haja previsdo motivada no
conveénio;

VI - a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

VIl - com taxas bancarias, multas, juros e correcdo monetaria, inclusive as referentes
a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, sendo autorizadas as despesas com manutencao de
conta, a menos que haja vedacao definida no convénio;
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VIII - em que houver indicio ou ficar evidenciada a falta do atendimento pleno das
respectivas obrigacdes fiscais, tributarias, previdenciarias, civis, comerciais, trabalhistas e legais;

IX - que evidenciem praticas que violem os principios e normas constitucionais, assim
como o ordenamento juridico nacional;

X - a utilizacdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no convénio, ainda
gue em carater de emergéncia; e

Xl - aquelas realizadas fora do prazo de vigéncia estabelecido no convénio.

DA MOVIMENTACAO BANCARIA

Art. 92 Os recursos serdo depositados e geridos na conta bancdria especifica do
convénio, em nome do convenente, vinculada aos recursos transferidos e serd movimentada
somente para pagamento das despesas previstas no Plano de Trabalho e de Aplicacdao de Recursos
através de cheque nominal direto ao credor. Deverd ser anexada cépia do cheque a despesa, por
pagamento eletronico direto ao credor, ordem bancdria ou outra modalidade de saque autorizada
pelo Banco Central do Brasil, em que fiqguem identificados sua destinagdo e, no caso de pagamento,
quitagdo do credor.

Art. 10. Os recursos publicos, enquanto ndo utilizados, no periodo de 30 dias, serdo
direcionados, obrigatdria e imediatamente, para aplicagao financeira, para atender notadamente o
critério da economicidade aliado ao da seguranca da aplicagdo.

Art. 11. As receitas obtidas com a aplicagcdo financeira deverdo ser utilizadas de
acordo com o Plano de Trabalho e de Aplicagao de Recursos, estando sujeitas as mesmas condi¢des
de prestacdao de contas exigidas para os recursos transferidos ou deverdo ser devolvidas ao
concedente.

Art. 12. A apresentacdo de extratos bancarios contendo a totalidade da
movimentacdo da conta corrente referente aos recursos transferidos, como também, da totalidade
dos recursos aplicados financeiramente e das receitas obtidas com a aplicagdo financeira, é
obrigatéria, devendo os mesmos acompanhar a Prestacdo de Contas através da Documentacdo da
Receita e Despesa.

DA COMPROVAGAO DAS DESPESAS

Art. 13. Os comprovantes de despesas sempre devem ser emitidos em nome do
convenente e ndo podem possuir data anterior ou posterior ao periodo de vigéncia do convénio,
devendo constar a seguinte expressao: “Despesa paga com recursos do convénio n2 / "

Paragrafo Unico. Nos casos em que o convenente realizar contratacdo de terceiros,
deverd apresentar copia do contrato de prestacao de servicos.

Art. 14. Serdo aceitos como comprovantes de despesa:
| - as notas fiscais de compra e/ou servigos, os cupons fiscais ou recibos nos casos de
entidades sem fins lucrativos, com identificacdo e CNPJ/MF da mesma;
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Il - os recibos do correio, como sedex, avisos de recebimento, avisos de recebimento
com verificagdo de conteldo e aviso de recebimento com mao prépria e outros, desde que possuam
o nome do convenente ou contenham elementos que identifiquem o convenente como remetente;

lll - nas despesas de viagem anexar bilhetes de passagens de Onibus, navio, trem,
avido, ou nota fiscal da contratagdo do transporte, acompanhadas de relatdrio contendo o itinerario
da viagem, a data de ida e retorno, o nome dos participantes e a comprovacao da participagao no
evento;

IV - comprovantes de pagamento de inscricdo em eventos, acompanhados de
relatério onde conste o programa e datas do evento, a relacdo dos participantes e a comprovacao da
participagao no evento;

V - recibo de pagamento de autbnomo, que contenha:

a) o nome do prestador de servico, o endereco completo, telefone, nimero do
documento de identidade, CPF, inscricdo no INSS, Certiddo de Comprovante de Inscricdio no
Municipio;

b) descricdo dos servicos prestados, més, dias e horas trabalhadas, o valor dos
servicos, a retencdo do INSS, do ISS, do IRRF ou fundamentacdo legal da ndo incidéncia das
retencdes, data e assinatura do prestador de servicos;

¢) o nimero da inscrigdo profissional, quando a mesma for indispensavel para que o
prestador de servigo possa exercer a profissao.

VI - recibo de pagamento de salario, datado e assinado pelo empregado beneficiado
ou acompanhado da comprovag¢dao de depdsito bancdrio na conta individual do empregado
beneficiado.

VIl - comprovante de pagamento de impostos e encargos sociais, quando autorizados
pelo convénio; e

VIII - notas fiscais de combustivel, quando autorizadas pelo convénio, acompanhadas
de declaragdo do convenente onde conste a vinculagdo ao tipo de trabalho realizado, a identificagdo
do veiculo utilizado, o itinerario percorrido, a quilometragem realizada e finalidade.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 15. A Prestacdo de Contas de Recursos apresentada pelo convenente ao
Secretdrio da respectiva Pasta, que podera ser parcial ou total, de acordo com as liberagGes de
recursos estabelecidas no convénio e conterd a Documentacdo da Receita e Despesa e o Relatdrio de
Cumprimento do Objeto pelo Convenente visando comprovar o cumprimento do convénio e do Plano
de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos, devera ser protocolada na concedente, em carga para o
Secretdrio da respectiva Pasta através de processo administrativo especifico, no prazo derradeiro de
30 (trinta) dias apds a execucdo do objeto ou, de acordo com o estabelecido no convénio e/ou
determinacdo legal.

Art. 16. A prestacdo de contas, documentacdo da receita e da despesa, deverd ser
encaminhada ao Secretdrio da Pasta, através do Oficio de Encaminhamento da Prestacdo de Contas
(Anexo Il) e sera composta do seguinte:

| — pesquisa de pregos de mercado, comprovada por no minimo 3 (trés) orcamentos
(Anexo VII);

Il — declaracdo expressa de que a importancia recebida foi aplicada na consecucao
dos fins a que se destinava e que foram efetuados os devidos registros contabeis (Anexo IV);
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IIl — declaragdo de que o Conselho Fiscal da entidade beneficiada aprovou a aplicagdo
do beneficio recebido (Anexo V);

IV — relatério da execucdo fisico-financeira, evidenciando as etapas fisicas, as metas
atingidas e os valores correspondentes a conta de cada participe ou, quando se tratar de obra nao
concluida, termo de compatibilidade fisico-financeira, que demonstrara a situacgdo fisica da obra em
relagdo aos recursos repassados, inclusive a contrapartida do convenente (Anexo Xll);

V — demonstrativo da execug¢do da receita e da despesa do convénio, de modo a
evidenciar a receita e as despesas realizadas, evidenciando o nome do credor, o nimero e o valor do
documento fiscal e/ou equivalente, o nimero do cheque ou ordem bancaria, em ordem cronoldgica
(Anexo VIII);

VI — relagdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos a conta do convénio,
indicando o seu destino final, quando estabelecido no convénio (Anexo IX);

VIl — extrato da conta bancaria vinculada, desde o recebimento do primeiro depdsito
até o ultimo pagamento, a movimentagdo dos rendimentos auferidos da aplicacdo financeira;

VIl — demonstrativo do rendimento das aplicacdes financeiras que se adicionarem
aos recursos iniciais com os respectivos documentos comprobatdrios;

IX — comprovantes de recolhimento dos saldos ndo utilizados, inclusive rendimentos
financeiros, a conta do erdrio municipal;

X — declaragdo de guarda e conservagdo dos documentos contabeis (Anexo lll); e

XI — relatério de Cumprimento do Objeto pelo Convenente (Anexo VI), que devera
conter:

a) identificacdo do convenente, n2 do convénio, valor repassado, més de referéncia;

b) resumo circunstanciado do objeto executado, como por exemplo: descrever as
acOes, periodo de duragao, local, data, relagdo de pessoas envolvidas, publico atingido, material de
divulgacdo, matérias e reportagens veiculadas na midia dentre outros, etc...; e

c) local, data e assinatura da pessoa responsdavel pela execu¢do do objeto e pelo
responsavel legal da entidade.

DA ANALISE E DA APROVACAO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 17. A Prestacdo de Contas dos recursos transferidos sera analisada e aprovada de
forma parcial ou total pelo Secretdrio da Pasta, de acordo com as liberagGes definidas no convénio,
gue anexara ao processo o Parecer do Fiscalizador de Avaliacdo do Cumprimento do Objeto e
Aplicacdo dos Recursos (Anexo X) e o Parecer Final da Prestagdo de Contas pelo Secretdrio da Pasta
(Anexo XI), sendo:

| - o Parecer do Fiscalizador de Avaliagdo do Cumprimento do Objeto e Aplicagdo dos
Recursos, baseado no acompanhamento fisico da execu¢do do objeto e nos demais documentos
exigidos na Prestacdo de Contas, observara o adequado e qualificado cumprimento do Plano de
Trabalho e de Aplicacdo de Recursos e devera conter:

a) a adequacdo, regularidade e veracidade dos documentos e demonstrativos de
receitas, despesas, bancarios e contabeis apresentados;

b) a verificacdo do adequado, bom, correto e regular uso dos recursos publicos;

¢) o atendimento das normas do concedente, da presente normatizagdo e das normas
e principios presentes no ordenamento juridico nacional;

d) o apontamento das situacdes em que, porventura os recursos tenham sido
utilizados de forma inadequada ou irregular, assim como as providéncias a serem tomadas com o
objetivo de regularizacdo de tal situacdo, seja através da apresentacdo de outros documentos, seja
através da devolucdo dos recursos inadequadamente utilizados, ou outras, consideradas cabiveis; e
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e) as providéncias tomadas pelo convenente para a corre¢do das irregularidades
apontadas, acompanhadas de esclarecimentos, comprovantes, devolucées de valores, quadro
complementar do demonstrativo da execugdo da receita e despesa, e outros que julgarem
necessarios.

Il - o Parecer Final da Prestacdo de Contas pelo Secretario da Pasta, baseado no
Parecer do Fiscalizador de Avaliagdo do Cumprimento do Objeto e Aplicagdo dos Recursos, que se
pronunciara quanto a aprovac¢do ou nado da prestacdo de contas.

Art. 18. O Parecer Final da Prestacdo de Contas pelo Secretario da Pasta podera ter
como resultado:

| - a aprovacdo, quando na sua forma e conteldo for comprovado o atendimento do
estabelecido no convénio, no Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos, em conformidade com
as presentes normas e principios constitucionais e legais vigentes;

Il - a aprovacdo com ressalvas, quando ficar evidenciada inconformidade e/ou falta de
natureza formal, desde que ndo ocorra dano ao Erdrio e nem ofensa a normas de natureza
substancial que regulem a matéria, e que, mesmo assim, seja evidenciado o atendimento do
estabelecido no convénio, no Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos, em conformidade com
as presentes normas e principios constitucionais e legais vigentes, ndo implicando a devolugdo de
recursos;

Il - a desaprovagdo parcial, quando se verificar que parte dos recursos foram
aplicados com irregularidades e inadequagbes de natureza substancial, em especial quando ndo
ocorrer a adequada, boa, correta e regular utilizagdo dos recursos, e, ainda havendo dano e/ou
prejuizo ao Erdrio, verificando-se situagdes de desacordo substancial com o estipulado no convénio,
no Plano de Trabalho e de Aplicagdo de Recursos, e, ainda, quando verificado defeito na
documentacdo de receitas e despesas, implicando na devolugdo parcial dos recursos; e

IV - a desaprovacgao total, quando se verificar que os recursos foram aplicados com
irregularidades e inadequagdes de natureza substancial, em especial quando ndo ocorrer a adequada,
boa, correta e regular utilizagdo dos recursos, e, ainda, havendo dano e/ou prejuizo ao Erario,
verificando-se situa¢des de desacordo substancial com o estipulado no convénio, no Plano de
Trabalho e de Aplicagdo de Recursos.

Paragrafo Unico. Na desaprovacdo total da prestacdo de contas implicarda na
devolucdo da totalidade dos recursos, atualizados monetariamente e acrescidos de juros, segundo
indices oficiais, a partir da data do seu recebimento.

Art. 19. Apds concluida a analise pelo Secretario da Pasta, o processo de Prestacdo de
Contas devera ser encaminhado para a Secretaria Municipal da Administragcdo, onde ficard a
disposicdo do Departamento de Controle Interno para auditoria, conforme artigo 30.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal da Administracdo devera manter os
documentos relacionados ao convénio de repasse pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da data em
que foi aprovada a prestacdo de contas, em atendimento ao artigo 32, § 39, da Portaria
Interministerial 507 de 24 de novembro de 2011.

DA TOMADA DE CONTAS
Art. 20. A tomada de contas serd realizada por comissdo, composta de trés servidores

investidos em cargos de provimento efetivo, estdveis, designados pelo Chefe do Poder, que indicar3,
dentre eles, o seu presidente.
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Art. 21. O processo de tomadas de contas sera contraditdrio, assegurada ampla
defesa ao acusado, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos em direito.

Art. 22. O prazo para a conclusdo do processo ndo excedera 30 (trinta) dias, salvo
motivo justificado, contados da data da reunido de instalagdo da comissdo, admitida a prorrogac¢ao
por igual periodo, quando as circunstancias o exigirem, mediante autorizacdo da autoridade que
determinou a sua instauragao.

Art. 23. As reunides da comissao serdo registradas em atas, que deverdo detalhar as
deliberacdes adotadas.

Art. 24. Ao instalar os trabalhos da comissdo, o Presidente expedird o mandado de
citacdo ao responsavel pela entidade para, querendo, apresentar defesa escrita.

Art. 25. A citacdo do responsavel devera ser feita pessoalmente mediante contra
recibo, para apresentar defesa escrita, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 26. Apds o decurso do prazo, apresentada a defesa ou ndo, a comissdo apreciara
todos os elementos do processo, apresentando o parecer prévio, no qual constara a quantificagao do
débito que far-se-a mediante:

| - verificagdo, quando for possivel quantificar com exatidao o real valor devido; ou

Il - estimativa, quando, por meios confidveis, apurar-se quantia que seguramente nao
excederia o real valor devido.

Paragrafo Unico. A atualizagdo monetaria e os juros moratérios incidentes sobre o
valor do débito devem ser calculados segundo o prescrito na legislagdo vigente e com incidéncia a
partir da data de ocorréncia do dano.

Art. 27. O relatdrio e todos os elementos dos autos serdo remetidos a autoridade que
determinou a instaura¢do do processo, dentro de 10 (dez) dias, contados do término do prazo para
apresentacao da defesa.

Art. 28. De posse do parecer prévio emitido pela comissdo processante, a autoridade
superior homologard os atos e realizara o julgamento final, e devera:

| — fazer publicar a decisdo final; e

Il — dar ciéncia, ao responsavel pela entidade, da decisdo final.

Art. 29. Comprovada a ocorréncia de dano ao erario, a autoridade determinara as
medidas administrativas para o ressarcimento do dano ao erario.

DA AUDITORIA NA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 30. A Prestacdo de Contas, analisada e aprovada pelo Secretario da Pasta, ficara a
disposi¢ao do Departamento de Controle Interno para auditoria, que emitird parecer sobre a analise
realizada baseado na documentacdo, nos relatérios e nos pareceres da prestacdo de contas e apds o
Secretario da Pasta tomara as providéncias cabiveis.

Prefeitura Municipal de Canela/RS Rua Dona Carlinda, 455
CEP 95680-000 Fone: 054 3282 4077 - www.canela.rs.gov.br
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Art. 31. Para manifestar-se a respeito da andlise dos Processos de Prestacdo de
Contas, o Departamento de Controle Interno podera, sempre que necessario ou considerado
oportuno, proceder a auditoria in loco, e o convenente devera disponibilizar toda a documentacgao
relacionada ao convénio, no sentido de que haja as condig¢des ideais para o trabalho de auditagem.

Art. 32. A auditagem podera ocorrer a qualquer tempo, desde a assinatura do
convénio ou consignagdo do recurso or¢camentario até o prazo de 10 (dez) anos contados da data em
que foi aprovada a presta¢do de contas e/ou dentro dos prazos estipulados legalmente e/ou dentro
dos prazos definidos nas normatizacGes e convénios.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A inobservancia do disposto neste Decreto constitui omissdo de dever
funcional, passivel das penalidades previstas em lei.

Art. 34. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CANELA.

Carmen Lucia de Moraes

Prefeita Municipal em Exercicio

Registre-se e publique-se.

Evandro de Jesus Cardoso
Secretario Municipal da Administragdo, Interino

Prefeitura Municipal de Canela/RS Rua Dona Carlinda, 455
CEP 95680-000 Fone: 054 3282 4077 - www.canela.rs.gov.br



PLANO DE TRABALHO E DE APLICAGCAO DE RECURSOS PELO CONVENENTE

Anexo |

1 - DADOS CADASTRAIS

Org3o/Entidade Proponente:

CNPJ/CPF:

Endereco:

Cidade:

UF:

CEP:

Telefone:

E-mail

Nome do Responsavel Legal:

CPF:

Carteira de Identidade/Orgdo Expedidor:

Cargo/Funcio:

Endereco:

Estado Civil:

Naturalidade:

2 — DESCRICAO DO PLANO DE TRABALHO

Titulo do Projeto:

Inicio de Execucdo:

Término da Execucdo:

Objetivo:

Modalidade de Atendimento:

Justificativa do Projeto:

Metas a serem atingidas:

Metodologia adotada para atingimento das metas:




3 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO/ DESEMBOLSO (RS 1,00)

META DESCRICAO DA META UNIDADE QUANTIDADE INiclO TERMINO
1
2
3
4
4 - PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS
NATUREZA DA DESPESA ESPECIFICACAO VALOR SOLICITADO

Despesas Correntes

Pagamento de Pessoal

Despesas de Consumo

Servicos de Terceiros:

Pessoa Fisica e Juridica

Total da Despesas de Correntesl

Despesas de Capital

Equipamentos e Material

Permanente

Obras e Instalagbes

Total da Despesas de Capital

Total Geral

5 - SOLICITACAO

Ap0s a apresentacdo da documentacdo exigida e diante do exposto.

Pede Deferimento.

LOCAL E DATA

PROPONENTE




5- APROVACAO PELA SECRETARIA DA FAZENDA

APROVADO

LOCAL E DATA

SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA

6 — APROVACAO

() APROVADO
( )NAO APROVADO

LOCAL E DATA PREFEITO MUNICIPAL SECRETARIO MUNICIPAL




Auxiliar para preenchimento do “Plano de Trabalho e de Aplicagao de Recursos”:

1- Dados Cadastrais: Preencher os dados da entidade e do seu responsavel.

2- Descri¢do do Plano de Trabalho:

2.1 - Titulo: Identificar o nome completo, por extenso, do projeto proposto;

2.2 - Inicio e termino de execugao: Indicar as datas de inicio e fim da execugao;

2.3 - Metas: Definir, detalhar e motivar as metas quantitativas e qualitativas mensalmente ou do periodo de
execucao do projeto;

2.4 - Modalidade de Atendimento: Definir a modalidade que o projeto se enquadra: cultural, assistencial,
social, educacional ou desportivo-amadoristas;

2.5 - Objetivo: Descrever objetivo, ou seja, o produto final do empreendimento, de forma completa e
sucinta;

2.6 - Finalidade: Descrever as finalidades do projeto proposto, o porqué da necessidade da implantacdo ou
continuidade do projeto/programa. Pode ser feita uma contextualizacdo referente a esta necessidade;

2.7 - lustificativa: Descrever sucintamente as razGes que levam o proponente (entidade) a propor a
celebracdo do convénio, evidenciando os beneficios econdmicos e sociais a serem alcancados pela
comunidade e a populacdo a ser beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realizagdo do projeto,
atividade ou evento proposto;

2.8 - Metodologia: Descrever qual metodologia é adotada no desenvolvimento do projeto.

3 - Cronograma de Execugdo: O Cronograma de Execugdo descreve a implementagdo do projeto em termos
de metas, etapas ou fases, bem como prazos.

3.1 - Meta: E o desdobramento do objeto do convénio em realizagdes fisicas, de acordo com unidades de
medidas preestabelecidas, com prazo definido. Nesse campo deverdo ser indicados, numericamente,
conforme o documento de planejamento e o Plano de Contas aprovados, os elementos (componentes e/ou
atividades etc) que compdem o objeto (Exemplo: 1; 2; 3 etc);

3.2 - Descrigdo da meta: Descrever os elementos caracteristicos da meta (Exemplo “realizar oficina de
bonecos, em 02 escolas Municipais, atingindo 100 alunos”);

3.3 - Unidade: Indicar, conforme a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada etapa ou
fase. (Exemplos: metro (m), quildmetro (km), quilograma (kg), unidade (un), servigo etc.);

3.4 - Quantidade: Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida;

3.5 - Inicio da execugdo da meta;

3.6 - Término da execucdo da meta.

4 — Plano de Aplicagdo de Recursos: O Plano de Aplicacdo refere-se ao desdobramento das despesas que se
fardo necessdrias para o cumprimento dos objetivos propostos. Tais gastos devem, entretanto, ser
desdobrados conforme os elementos de despesa previstos nas normas de contabilidade publica. Cada
elemento de despesa possui um nome, podendo ser despesas correntes ou despesas de capital.

4.1 - As despesas correntes sdo: as com pagamento de pessoal e encargos sociais, juros e encargos da
divida, despesas de consumo (material de consumo, pagamento de diarias, géneros alimenticios, material
para manutencdo de bens, material para reforma de bens, combustiveis e lubrificantes, auxilio-alimentacao,
auxilio-transporte, além de outras), servicos de terceiros de Pessoas Fisicas ou Juridicas;

4.2 - As despesas de capital sdo aquelas que contribuem, diretamente, para a formacgdo ou aquisicdo de um
bem de capital (Exemplo equipamentos e material permanente, obras e instalacGes, veiculos, iméveis etc.).
5 — Solicitacado:

O responsavel pela entidade proponente devera datar e assinar a solicitacao de recursos.



Anexo Il

Logo da entidade

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS AO SECRETARIO DA PASTA

Ao
(Secretario da Pasta)

..................................... (entidade), localizada......ueuveevveveeeiiiieiecieeeeeeeeeee e, iNSCrita no
CNPJ/CPF sob N e , aqui representada pelo seu
presidente/diretor ........cccoveeveeeeceeeeeee e , encaminha e requer aprovac¢do da prestacao de contas
de recursos recebidos:
Termo de CONVENIO: ..cevveveeecreeeeereeenee, RECUISO: oottt Parcela .....ccccoeuuueee.
Valor Recebido: RS e, (e ettt st e ae e sree ),
Data do depésito ................. , ha Conta Corrente ......ccccevvvvvevnnnnns , Agéncia ............ , Banco.............

Nestes Termos,

Pede Deferimento.
(071 111 1= R

Responsavel Legal do Orgdo/ Entidade



Anexo Il

Logo da entidade

DECLARACAO DE GUARDA E CONSERVAGCAO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

Unidade Executora:

Declaramos para os devidos fins de direito que os Documentos Contdbeis

referentes a Prestacdo de Contas do Convénio N2 / , de / /

)

encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservagao, identificados e a disposi¢do da

Prefeitura Municipal de Canela.

Responsavel pela Execugao

Assinatura do Contador

Assinatura do (a) responsavel pela entidade



Anexo IV

Logo da entidade

DECLARAGAO DA APLICACAO DA IMPORTANCIA RECEBIDA

Declaramos para os devidos fins que a importancia recebida foi aplicada a finalidade a que

se propunha e foram efetuados os devidos registros contabeis.

Local/Data

Assinatura do (a) responsavel pela entidade



Anexo V

Logo da entidade

DECLARAGCAO DE APROVACAO PELO CONSELHO FISCAL

Declaramos para os devidos fins que a referida prestacdo de contas foi analisada e aprovada

pelo Conselho Fiscal da Entidade.

Local/Data

Assinatura dos (as) conselheiros da entidade



Anexo VI

Logo da entidade

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO PELO CONVENENTE

Convenente: ....(informar nome da entidade)....

Recurso: ... (informar qual a origem recurso utilizado para repassar)...
Termo de Convénio n2:.......ccc..e.... Parcela.........
Valor: RS oo,
Repasse: N A A

(O JEUUUU (convenente).............. em relacdo a execucdo do objeto do convénio........... ,
aditivos.......... do projeto........ (identificacdo)  ...ccoceeeveeeciereinn, , sobre a utilizaggo do valor de
RS eeoieeecteereereenn, referente a parcela ............. com repasse pela ......... (8estor)..cuueeiieeecieeciieens ,em __ /
__/___,dototal previsto de RS ........ccoeueeee. , dorecurso ..., , com vigéncia .............. e com prazo

para prestacao de contas até /___/___, apresenta o relatdério do cumprimento do objeto, do citado
convénio.

O recurso foi utilizado com despesas de......... (despesas de pessoal, material de consumo,
servicos de terceiros, equipamentos e material permanente, obras e instalagdes, etc...).......... conforme
plano de aplicagao de recursos, na execu¢ao do objeto.......... (o convenente faz um resumo circunstanciado

do objeto executado, como por exemplo: descrevendo agdes, periodo de duragao, local, data, relagao de
pessoas envolvidas, publico atingido, etc.....), pelo que atestamos a sua boa e regular aplicagdo.

As metas previstas foram executadas, conforme o Plano de Trabalho, tendo sido fielmente
cumpridos os objetivos deste convénio.

Responsavel Legal do Orgdo/ Entidade Convenente



PESQUISA DE PRECOS PELO CONVENENTE

Logo da entidade

Anexo VII

Material de Consumo, de Obras e Instalages e de Equipamentos e Material Permanente
e/ou Servicos a Contratar

Empresa A Empresa B Empresa C ‘
Ne  Discriminacdgo  Unid Qtd  preco Prego Prego Prego Prego Prego
Unitdrio Total Unitdrio Total Unitdrio Total
Fornecedor/ Prestador de Servigo: Data:
Empresa A
Responsavel: Cargo: Telefone: CNPJ:
Fornecedor/ Prestador de Servigo: Data:
Empresa B
Responsavel: Cargo: Telefone: CNPJ:
Fornecedor/ Prestador de Servico: Data:
Empresa C
Responsavel: Cargo: Telefone: CNPJ:

Nome do Responsavel:

Assinatura:



Anexo VIII
Logo da entidade

DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO DA RECEITA E DESPESA PELO CONVENENTE
RECEITAS

Data do Depdsito Especificacdo da Receita Valor (RS) Acumulado (RS)

DESPESAS DE CAPITAL

Classificacdo da Documento Pagamento Valor (RS)

Nome do Favorecido ; ;
Despesa Tipo | Numero Data n2ch/ ob | Data

Total

Nota: Relacionar os documentos individualmente

DESPESAS CORRENTES
] Classificacdo da Documento Pagamento Valor (RS)
Nome do Favorecido
Despesa Tipo | Nimero | Data | n2ch/ob | Data

Total

Nota: Relacionar os documentos individualmente

Nome do Responsavel:

Assinatura:



Logo da entidade

Anexo IX

RELAGAO DOS BENS, OBRAS, INSTALAGOES, EQUIPAMENTOS, SERVICOS E/OU PRODUTOS ADQUIRIDOS,
TRANSFORMADOS, PRODUZIDOS E/OU CONSTRUIDOS PELO CONVENENTE

Tipo

Documento

Numero

Data

Especificagdo dos Bens

Quantidade

Valor (RS)

Unitario

Total

Total

Nome do Responsavel:

Assinatura:
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Prefeitura Municipal de Canela
Estado do Rio Grande do Sul

PARECER DO FISCALIZADOR DE AVALIACAO
DO CUMPRIMENTO DO OBJETO E APLICAGAO DOS RECURSOS

Convenente: ....(informar nome da entidade)....

Recurso: ... (informar qual a origem recurso utilizado para repassar)...
Termo de Convénio n2................... Parcela.........
Valor: RS o,
Repasse: N A A

A prestacdo de contas é relativa ao recurso ............... , repassado a entidade............. pela
Secretaria ........ (gestor do recurso)......, referente a parcela ........ (més e ano).....,, no valor de RS................ em
wf i ......, do valor total de RS............ devendo ser utilizado nas despesas de............. , para o cumprimento
do objeto do termo de convénio nQ........ e aditivos.......... , com vigéncia de ... [enn. [

até ...../eif . , com prazo de prestacdo de contas /] .

Baseado no acompanhamento fisico da execucdo do objeto realizado por esta unidade
Gestora, no Relatério de Cumprimento do Objeto pelo convenente e nos relatérios e documentos
financeiros apresentados pelo convenente ................ ( entre outros, observar o adequado e qualificado
cumprimento do Plano de Trabalho e de Aplicacdo de Recursos pelo convenente)...........

Canela, ooooeeeeeeeeeee,

Fiscalizador

Consideragoes
O Fiscalizador deve pronunciar-se neste relatdrio, entre outros, como segue:

a) a adequada, regularidade e veracidade dos documentos e demonstrativos de receitas e despesas;

b) a verificacdo do adequado, bom, correto e regular uso dos recursos recebidos;

c) apontamento das situagées em que, porventura os recursos tenham sido utilizados de forma inadequada
e irregular, assim como as providéncias a serem tomadas pelo convenente com o objetivo de regularizacdo;
d) acompanhamento da movimentagdo bancdria, exclusivamente com a execuc¢do do objeto. Se existir
valores glosados (ndo aceitos) a entidade deve ressarcir a conta bancdria com depdsito de recursos
préprios.
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Prefeitura Municipal de Canela

Estado do Rio Grande do Sul

PARECER FINAL DA PRESTACAO DE CONTAS PELO SECRETARIO DE PASTA

Ref.: Processo: .......cc........ de / /
Recurso: e
Entidade: i,

Considerando o Parecer da prestacao de contas da entidade ........cccoocvvveeeeeiiiiicnnnns , ho
valor de RS ....oooveevvevennnn. repassado pela Secretaria...,em __ / /  , recursos ................ para o
projeto......eeeeeeeenens , em atendimento ao convénio n?........ , termos aditivos (se houver) ............... , com
vigéncia ................ e com prazo para prestacdo de contas até __/ / , (pronunciar-se quanto a

aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas)........cccceeeenneen.

Identificacdo e Assinatura do Secretdrio da Pasta



Anexo Xl

i RELATORIO DE EXECUGAO FISICO
W FINANCEIRO PARCIAL ( )
%'%.L;«v"' FINAL ( )
N2 DO CONVENIO:
NOME DO ORGAO OU ENTIDADE CONVENENTE:
CNPJ:
PERIODO DE: / A / /
] FisICO

DESCRICAO DA META UNIDADE PROGRAMADO EXECUTADO

LOCAL - DATA :

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL




