ROTEIRO PARA ANÁLISE E DE RETIFICAÇÃO DE MATRÍCULAS
1) Conferir se o processo está com a documentação completa, conforme lista abaixo antes de protocolar.
DOCUMENTAÇÃO PARA REQUERIMENTO PARA RETIFICAÇÃO DE MATRÍCULAS DO RGI


Para o encaminhamento de processos de retificação de matrícula do Registro Geral Imobiliário, junto a esta secretaria, se faz necessário a apresentação dos seguintes documentos na sequência abaixo descrita:
1ª Via (pasta para a Prefeitura de Canela) 

1 – Requerimento dirigido ao Prefeito Municipal, contendo a qualificação do requerente, Em caso de pessoa jurídica anexar cópia do contrato social da mesma;
2 – Cópia da certidão da matrícula do registro do imóvel atualizada, ou seja, no máximo com data de 90 dias contados da protocolização do processo;
3 – Memorial descritivo assinado por responsável técnico, da gleba original e das áreas a serem unificadas;
4 – Projeto completo em escala compatível a compreensão do mesmo, contendo a gleba original e a área a ser retificada e quarteirão com denominação das ruas. Deverão constar as assinaturas dos lindeiros, requerente e pelo responsável técnico. Em existindo edificações sobre os lotes as mesmas deverão ter o seu perímetro demarcado e cotado em relação às divisas dos mesmos;
5 – Anotação de Responsabilidade Técnica – ART, Registro de Responsabilidade Técnica – RRT ou Termo de Responsabilidade Técnica – TRT paga e assinada pelo requerente e responsável técnico;

6 – Comprovante de pagamento das taxas Municipais (DM. Nº 4918 / 2007).
2ª Via (pasta para o Registro Geral de Imóveis de Canela)
1 – Requerimento dirigido ao Registro de Imóveis de Canela, contendo a qualificação do requerente. Em caso de pessoa jurídica anexar cópia do contrato social da mesma;
2 – Cópia da certidão da matrícula do registro do imóvel atualizada, ou seja, no máximo com data de 90 dias contados da protocolização do processo;
3 – Memorial descritivo assinado por responsável técnico, da gleba original e das áreas a serem unificadas;
4 – Projeto completo em escala compatível a compreensão do mesmo, contendo a gleba original e a área a ser retificada e quarteirão com denominação das ruas. Deverão constar as assinaturas dos lindeiros, requerente e pelo responsável técnico. Em existindo edificações sobre os lotes as mesmas deverão ter o seu perímetro demarcado e cotado em relação às divisas dos mesmos;
5 – Anotação de Responsabilidade Técnica – ART, Registro de Responsabilidade Técnica – RRT ou Termo de Responsabilidade Técnica – TRT paga e assinada pelo requerente e responsável técnico;
3ª Via (pasta para o proprietário OPCIONAL) 
1 – Memorial descritivo assinado por responsável técnico, da gleba original e das áreas a serem UNIFICADAS;
2 – Cópia da certidão da matrícula do registro do imóvel atualizada, ou seja, no máximo com data de 90 dias contados da protocolização do processo;
3 – Memorial descritivo assinado por responsável técnico, da gleba original e das áreas a serem unificadas;
4 – Projeto completo em escala compatível a compreensão do mesmo, contendo a gleba original e a área a ser retificada e quarteirão com denominação das ruas. Deverão constar as assinaturas dos lindeiros, requerente e pelo responsável técnico. Em existindo edificações sobre os lotes as mesmas deverão ter o seu perímetro demarcado e cotado em relação às divisas dos mesmos;
